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OFICINA PRODUCTORA : JEFATURA FORTALECIMIENTO AL RECAUDO
. p RETENCION .
cODIGO DESCRIPCION DOCUMENTAL DOCUMENTAL SOPORTE DISPOSICION FINAL
APLICATIVO PROCEDIMIENTOS
SECCION |  SERIE SUBSERIE SERIE DOCUMENTAL SUBSERIE DOCUMENTAL TIPOS DOCUMENTALES GESTION CENTRAL PAPEL | ELECTRONICO| E/B | S cT| D
Los documentos permiten reconstruir las
- estrategias de recaudo a nivel nacional y su
ACTAS DEL COMITE DEL .

4040 2 14 ACTAS PROGRAMA DE RECAUDO 2 3 X X control, [_)or It_) tanto, se constituyen en fuente
para la historia del sector. Conservar
permanentemente.

Acta X

CIRCULARES DEL Documentos de caracter informativo sobre

4040 7 0 PROGRAMA DE RECAUDO N/A 2 3 X X ::Crlr;::jsaerzi)gernas, no adquieren valor

Circular PDF

La retencion cuenta a partir del cierre de los
hallazgos. Documentos de seguimiento. Se
conservan los documentos electrénicos por 2
afios y posteriormente se eliminan.

INFORMES DE AUDITORIA
4040 20 6 INFORMES EXTERNA DEL SISTEMA 2 0 X X
INTEGRADO DE GESTION

Plan de auditorias PDF
Informe de auditoria PDF
Plan de mejoramiento PDF
Cierre de auditoria PDF
INFORMES DE GESTION La informacién se consolida en el informe del
4040 20 11 INFORMES COORDINADORES DE 2 8 X X . . - -
RECAUDO area. Concluida la retencion se eliminan.
Informe xls/doc.
Verificacion Contable X
Listas de Chequeo X
Acta de Inspeccion X
Acta de reunion X
CONVENCIONES: Carmen Teresa Avilés Ramirez Jaime Andrés Ceron Bolivar German Guerrero Pulido Sandra Patricia Martinez Barreto
Asesora Auxiliar de Archivo y Coordinador Administrativo y de | Vicepresidente Ejecutiva
CT: Conservacion Total Correspondencia Riesgos
E/B: Eiiminacion/Borrado
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SECCION |  SERIE SUBSERIE SERIE DOCUMENTAL SUBSERIE DOCUMENTAL TIPOS DOCUMENTALES GESTION CENTRAL PAPEL | ELECTRONICO| E/B | S cT| D
INFoRUES O NGRESOS s
4040 20 12 INFORMES PARA LA LIQUIDACION DE 1 0 X mantienen para contro?ar el roceso'
LA CONTRAPRESTACION 1enp rotar € proceso.
Concluida la retencién pierden valor.
Informe de Contraprestacion
Informe provision principales
plantas y otras
La informacién se consolida en el informe de
INFORMES DE PUNTOS FIJOS gestion que el 4rea entrega a la
404 2l 1 INFORME: 2 X X . . . N L.
040 0 8 0o S DE CONTROL 8 Vicepresidencia. Concluida la retencion se
eliminan.
Control de entrada de porcinos en X
planta de beneficio
Control de inventarios de porcinos X
en planta de beneficio
Planilla de control de beneficio X
Informe mensual
Los documentos dan testimonio de los
Sistema resultados obtenidos en los programas de
4040 20 19 INFORMES INFORMES DEL BENEFICIO 2 8 X X [Nacional de  |recaudo y permiten realizar estudios sobre la
PORCINO L.
Recaudo evolucion del sector. Conservar
permanentemente.
Reportes del Beneficio Porcino X Ruta: "ALFA" C:\inetpub\wwwroot
Reporte consolidado X X (Ver Ir?structlvo G?st.lon de Documentos y
Expedientes Electrénicos).
Planillas individuales X X
Peticiones, quejas, reclamos y X
solicitudes (Peticion y respuesta)
Consignacion X X
CONVENCIONES: Carmen Teresa Avilées Ramirez Jaime Andrés Ceron Bolivar German Guerrero Pulido Sandra Patricia Martinez Barreto
Asesora Auxiliar de Archivo y Coordinador Administrativo y de | Vicepresidente Ejecutiva
CT: Conservacion Total Correspondencia Riesgos
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DOCUMENTAL SOPORTE

DISPOSICION FINAL

SECCION

SERIE
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SERIE DOCUMENTAL
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TIPOS DOCUMENTALES

GESTION CENTRAL PAPEL

ELECTRONICO [ E/B S CcT D
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PROCEDIMIENTOS

4040

39

REGISTROS

REGISTROS DE LOS
RECAUDADORES

Registro mercantil

Rut

Cédula representante legal
Contrato

Comunicacion enviada
Comunicacion recibida
Cuentas de cobro

Estados de cuenta

Registro de Vinculacién programas
de precintos

X X X X X X X X

X

Documentos de control, se actualizan

permanentemente, concluida la retencion se

eliminan.
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CT: Conservacion Total
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S: Seleccion

D: Digitalizacion

Carmen Teresa Aviles Ramirez
Asesora

Elaboro
Fecha de Elaboracion:

Jaime Andrés Ceron Bolivar
Auxiliar de Archivo y
Correspondencia

Proyectd
Julio 2017

German Guerrero Pulido
Coordinador Administrativo y de
Riesgos

Revisd

Sandra Patricia Martinez Barreto
Vicepresidente Ejecutiva

Aprobd
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