FONDO NACIONAL DE PORCICULTURA

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

porkcolombia

OFICINA PRODUCTORA :

CONTABILIDAD

CcODIGO

DESCRIPCION DOCUMENTAL

RETENCION
DOCUMENTAL

SOPORTE

DISPOSICION FINAL

SECCION SERIE SUBSERIE

SERIE DOCUMENTAL

SUBSERIE DOCUMENTAL

TIPOS DOCUMENTALES

GESTION CENTRAL

PAPEL ELECTRONICO

EB| S CT D

APLICATIVO

PROCEDIMIENTOS

3010 2 1

ACTAS

ACTAS BAJA DE BIENES

Concepto técnico de los bienes

Relacion tipificada de los bienes
a dar de baja

Acta de Junta Directiva

Los documentos contables y financieros hacen
parte de la evidencia de la ejecucion de los recursos
que administra el fondo. De acuerdo con la
prescripcion contemplada en el Decreto 1471 de
2011, deberan conservarse por 20 afios.

3010 2 2

ACTAS

ACTAS COMITE DE
SOSTENIBILIDAD
CONTABLE

Citacion
Acta
Anexos

PDF

Los documentos reflejan las politicas financieras de
la Entidad. Son fuente de informacion econémica,
administrativa y financiera para reconstruir la
historia institucional. Conservar en forma
permanente.

3010 2 4

ACTAS

ACTAS DE ARQUEO DE
CAJA GENERAL

Acta de arqueo

Los documentos contables y financieros hacen
parte de la evidencia de la ejecucion de los recursos
que administra el fondo. De acuerdo con la
prescripcion contemplada en el Decreto 1471 de
2011, deberan conservarse por 20 afios. La
informaci6n esta contenida en libros contables y
estados financieros anexos a las Actas de Junta
Directiva.
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GESTION CENTRAL

PAPEL ELECTRONICO

E/B

CT

APLICATIVO

PROCEDIMIENTOS

3010 2 5

ACTAS

ACTAS DE ARQUEO DE
CAJA MENOR

Acta de arqueo

Los documentos contables y financieros hacen
parte de la evidencia de la ejecucion de los recursos
que administra el fondo. De acuerdo con la
prescripcion contemplada en el Decreto 1471 de
2011, deberan conservarse por 20 afios. La
informacion esta contenida en libros contables y
estados financieros anexos a las Actas de Junta
Directiva.

3010 4 0

AJUSTES DE RECAUDO

N/A

Ajustes
Reclasificacion
Cuenta de cobro

X

Apoteosys -
Sistema
Nacional de
Recaudo

Los documentos contables y financieros hacen
parte de la evidencia de la ejecucion de los recursos
que administra el fondo. De acuerdo con la
prescripcién contemplada en el Decreto 1471 de
2011, deberan conservarse por 20 afios. La
informacion esta contenida en libros contables y
estados financieros anexos a las Actas de Junta
Directiva.
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3010 9 1

CONCILIACIONES

CONCILIACIONES
BANCARIAS

Conciliacion
Extractos bancarios
Libro auxiliar de bancos

X

Los documentos contables y financieros hacen
parte de la evidencia de la ejecucion de los recursos
que administra el fondo. De acuerdo con la
prescripcién contemplada en el Decreto 1471 de
2011, deberan conservarse por 20 afios. La
informacion esta contenida en libros contables y
estados financieros anexos a las Actas de Junta
Directiva.
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CONTABILIDAD

. < RETENCION .
CcODIGO DESCRIPCION DOCUMENTAL DOCUMENTAL SOPORTE DISPOSICION FINAL
APLICATIVO PROCEDIMIENTOS
SECCION | SERIE | SUBSERIE SERIE DOCUMENTAL SUBSERIE DOCUMENTAL TIPOS DOCUMENTALES GESTION | CENTRAL PAPEL eecronco | E/B| s | cT | D
Los documentos contables y financieros hacen
parte de la evidencia de la ejecucion de los recursos
e
3010 9 3 CONCILIACIONES RECAUDOS DE 2 18 X X . =
CONTABILIDAD _2011, del_)gran conservar_se por _20 afos. La
informacion esta contenida en libros contables y
estados financieros anexos a las Actas de Junta
Directiva.
Conciliacion de cuentas por
cobrar e ingresos
Los documentos contables y financieros hacen
parte de la evidencia de la ejecucion de los recursos
. que administra el fondo. De acuerdo con la
3010 13 1 DECLARACIONES DECLARA,CION DE 2 18 X X |sAP prescripcion contemplada en el Decreto 1471 de
TRIBUTARIAS RETENCION DEL CREE 2011, deberan conservarse por 20 afios. La
informacion esta contenida en libros contables y
estados financieros anexos a las Actas de Junta
Libros auxiliares Directiva.
Hoja de trabajo por
Contabilidad
Declaracién final X
Los documentos contables y financieros hacen
parte de la evidencia de la ejecucion de los recursos
que administra el fondo. De acuerdo con la
3010 13 2 DECLARACIONES DECLARACION DE 2 18 X x |sap prescripcién contemplada en el Decreto 1471 de
TRIBUTARIAS INDUSTRIA'Y COMERCIO 2011, deberan conservarse por 20 afios. La
informacion esta contenida en libros contables y
estados financieros anexos a las Actas de Junta
Directiva.
Libros auxiliares
Hoja de trabajo por
Contabilidad
Declaracién final X
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SECCION | SERIE | SUBSERIE SERIE DOCUMENTAL SUBSERIE DOCUMENTAL TIPOS DOCUMENTALES GESTION | CENTRAL PAPEL eecronco | E/B| s | cT | D
Los documentos contables y financieros hacen
parte de la evidencia de la ejecucion de los recursos
DECLARACIONES . que administra el fondo. De acuerdo con la
3010 13 8 DECLARACION DE RENTA 2 18 X X [SAP prescripcion contemplada en el Decreto 1471 de
2011, deberan conservarse por 20 afios. La
informacion esta contenida en libros contables y
Libros auxiliares xls estados financieros anexos a las Actas de Junta
Hoja de trabajo por s Directiva.
Contabilidad '
Declaracién final X
Los documentos contables y financieros hacen
parte de la evidencia de la ejecucion de los recursos
< que administra el fondo. De acuerdo con la
3010 13 4 DECLARACIONES DECLARACION IMPUESTO 2 18 X X |SAP prescripcion contemplada en el Decreto 1471 de
AL VALOR AGREGADO . =
2011, deberan conservarse por 20 afios. La
informacion esta contenida en libros contables y
estados financieros anexos a las Actas de Junta
Libros auxiliares Xls Directiva.
Hoja de trabajo por s
Contabilidad ’
Declaracién final X
Los documentos contables y financieros hacen
) parte de la evidencia de la ejecucion de los recursos
DECLARACION MENSUAL que administra el fondo. De acuerdo con la
3010 13 5 DECLARACIONES DE RETENCION EN LA 2 18 X X |SAP prescripcién contemplada en el Decreto 1471 de
FUENTE 2011, deberan conservarse por 20 afios. La
informacion esta contenida en libros contables y
estados financieros anexos a las Actas de Junta
Libros auxiliares Xls Directiva.
Hoja de trabajo por s
Contabilidad '
Declaracion final X
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. - RETENCION .
CcODIGO DESCRIPCION DOCUMENTAL DOCUMENTAL SOPORTE DISPOSICION FINAL
APLICATIVO PROCEDIMIENTOS
SECCION | SERIE | SUBSERIE SERIE DOCUMENTAL SUBSERIE DOCUMENTAL TIPOS DOCUMENTALES GESTION | CENTRAL PAPEL eecronco | EB| s | et | D
Se conservan como soporte del Acta de Junta
Directiva. En Contabilidad se emplean como fuente
3010 15 0 ESTADOS FINANCIEROS N/A 2 18 X X . L X L
de informacién. Concluida la retencién se pueden
eliminar.
Notas X
Balance General X
Estado de Resultados X
Estado de cambios en el
patrimonio X
Los documentos contables y financieros hacen
parte de la evidencia de la ejecucion de los recursos
INVENTARIOS DE que administra el fondo. De acuerdo con la
CHAPETAS, prescripcion contemplada en el Decreto 1471 de
3010 2 ! INVENTARIOS CHAPETEADORAS Y 2 18 X X 2011, deberan conservarse por 20 afios. La
BULONES informacién esta contenida en libros contables y
estados financieros anexos a las Actas de Junta
Directiva.
Kardex contable X
Informe de inventario X Xls
Documentos de control y seguimiento, se actualiza
INVENTARIOS DE I : -
3010 22 2 INVENTARIOS MATERIAL PUBLICITARIO 2 3 X X pe_rlt_)dlcamente. Concluida la retencion se
eliminan.
Inventario Mensual X
Acta de Inventario X
Los documentos contables y financieros hacen
parte de la evidencia de la ejecucion de los recursos
Apoteosys- que administra el fondo. De acuerdo con la
3010 2 5 INVENTARIOS INVENTARIOS FISICO DE 2 18 X X |Médulo de prescnpcmny contemplada en el Decreto 1471 de
BIENES - - 2011, deberan conservarse por 20 afios. La
Activos Fijos. |. - . .
informacion esta contenida en libros contables y
estados financieros anexos a las Actas de Junta
Directiva.
Cronograma de ejecucion del
inventario de conteo fisico de Xls Ruta: "DELTA" D:\Programas
activos
Conciliacién de activos de
. Xls
Libros con modulo
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. < RETENCION .
CcODIGO DESCRIPCION DOCUMENTAL DOCUMENTAL SOPORTE DISPOSICION FINAL
APLICATIVO PROCEDIMIENTOS
SECCION | SERIE | SUBSERIE SERIE DOCUMENTAL SUBSERIE DOCUMENTAL TIPOS DOCUMENTALES GESTION | CENTRAL PAPEL eecronco | E/B cT
Los documentos contables y financieros hacen
parte de la evidencia de la ejecucion de los recursos
que administra el fondo. De acuerdo con la
prescripcion contemplada en el Decreto 1471 de
3010 23 1 LIBROS CONTABLES LIBROS AUXILIARES 2 18 X 2011, deberan conservarse por 20 afios. La
informacion esta contenida en libros contables y
estados financieros anexos a las Actas de Junta
Directiva.
Libros auxiliares X
Los documentos registran los datos financieros
contenidos en los diferentes soportes contables.
LIBROS MAYORES Y DE Permite reconstruir la historia financiera de la
3010 23 2 LIBROS CONTABLES BALANCES 2 18 X Entidad y son testimonio del manejo de los
recursos bajo su responsabilidad. Conservar en
forma permanente.
Libro mayor y balances X
Los documentos contables y financieros hacen
parte de la evidencia de la ejecucion de los recursos
3010 28 0 NOTAS DE CONTABILIDAD (N/A 2 18 que administra el fondo. De acuerdo con la
prescripcion contemplada en el Decreto 1471 de
o 2011, deberan conservarse por 20 afios.
Nomina X . .
o Seleccionar anualmente el 2% en forma aleatoria
Provisiones X para conservar como evidencia de los soportes
Facturas X empleados.
Cuentas por pagar X
Cuentas por cobrar X
Anticipos X
legalizaciones X
Ajustes de recaudo X
Reembolso de caja menor X
Notas contables X
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