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TERMINOS DE REFERENCIA DE LA CONTRATACION DIRECTA PARA SELECCIONAR UN PROVEEDOR
PARA ELABORACION DE MEMORIA DE SOSTENIBILIDAD DE PORKCOLOMBIA FNP

PROCESO: CD-324-2021

AREA: Técnica

PROGRAMA: Sostenibilidad y Responsabilidad social empresarial
FECHA: 18 de junio de 2021

I. INTRODUCCION

La Asociacién Colombiana de Porcicultores (en adelante PORKCOLOMBIA), en calidad de
administradora de los recursos del Fondo Nacional de la porcicultura (en adelante FNP), pone
a disposicion de los interesados los Términos de Referencia para la seleccion del contratista
encargado de la elaboracién de memoria de sostenibilidad e informe del “Global Reporting
Initiative” de Porkcolombia Fondo Nacional de la Porcicultura. El presente Proceso de
Contratacion se encuentra identificado con el nUmero sefialado en la parte su perior.

El objeto del Contrato es elaborar la memoria de sostenibilidad correspondiente al afio 2020
para la obtencién del informe de sostenibilidad de Porkcolombia- Fondo Nacional de la
porcicultura, de acuerdo con la metodologia del “Global Reporting Initiative”, con el objetivo
de presentar los resultados y avances del gremio respecto con la responsabilidad social,
ambiental y econémica realizada como sector porcicola.

A. Descripcién de la Necesidad que se pretende satisfacer

PORKCOLOMBIA en su calidad de administradora de los recursos del Fondo Nacional de la
Porcicultura (FNP), en virtud del contrato administrativo suscrito entre el Ministerio de
Agricultura y Desarrollo Rural, en cumplimiento del Articulo Octavo (8°) de la Ley 272 de 1996,
en desarrollo de sus objetivos contemplados en el articulo 5 de la citada ley, dentro del
programa de Sostenibiidad y R.S.E, tiene la necesidad de elaborar la memoria de
sostenibilidad e informe del “Global Reporting Initiative" de Porkcolombia Fondo Nacional de
la Porcicultura para garantizar la implementacién de iniciativas y estrategias encaminadas al
cumplimiento de los objetivos de desarrollo sostenible del milenio y el cumplimiento de los
acuerdos establecidos en el pacto global mundial al cual se encuentra adherido actualmente
Porkcolombia FNP .

Para satisfacer la necesidad anteriormente planteada se requiere la contratacién de una
persona juridica que elabore la memoria de sostenibilidad e informe del “Global Reporting
Initiative™ de Porkcolombia Fondo Nacional de la Porcicultura.

Aunado a lo anterior, a efectos de los usos de las herramientas tecnoldgicas y mensajes de
datos se tendrd en cuenta los dispuesto por la Ley 527 de 1999 Por medio de la cual se define y
reglamenta el acceso y uso de los mensajes de datos, del comercio electrénico y de las firmas
digitales, y se establecen las entidades de certificacion y se dictan otras disposiciones, ademds
de todas aguellas que regulen la materia.

Il. ASPECTOS GENERALES
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A. Comunicaciones

Las comunicaciones relacionadas con el Proceso de Contratacién deben hacerse por escrito,
por medio fisico o electronico, a cualquiera de las siguientes direcciones:

= Al correo electrénico mrodriguezg@porkcolombia.co Subdirectora de gestion
ambiental. La Entidad confirmard la recepciéon de cada correo electrénico dentro del
dia siguiente a su recepcion.

La comunicacién debe contener: (a) el nimero del presente Proceso de Conftratacion; (b) los
datos del remitente que incluyen nombre, direccion fisica, direccion electrénica y teléfono; (C)
identificacion de los anexos presentados con la comunicacion.

Las comunicaciones y solicitudes enviadas a Porkcolombia — FNP por canales distintos a los
mencionados no seran tenidas en cuenta por Porkcolombia — FNP hasta que sean remitidas
por uno de los medios descritos en la presente seccion. Porkcolombia — FNP dara respuesta a
las observaciones por el mismo medio o a través de un escrito enviado al correo de recibo.

Publicacion en la web www.miporkcolombia.co
B. Idioma

Los documentos y las comunicaciones entregadas, enviadas o expedidas por los Proponentes
o por terceros para efectos del Proceso de Conirataciéon o para ser tenidos en cuenta en el
mismo, deben ser otorgados y presentados en castellano. Los documentos con los cuales los
Proponentes acrediten los requisitos habilitantes de que frata la seccion V que estén en una
lengua extranjera, deben ser traducidos al castellano y presentarse junto con su original.

Para el momento de la Adjudicacion, el Proponente que resulte adjudicatario debe presentar
la traduccién oficial al castellano de los documentos presentados por escrifo en lengua
extranjera, la cual deberd ser oficial en los términos del articulo 251 del Codigo General del
Proceso, cumpliendo el framite de apostilla o consularizaciéon.

C. Legalizacién de documentos otorgados en el Exterior

Los documentos presentados por el Proponente no requieren legalizacion alguna salvo por lo
establecido en la presente seccion respecto de los documentos otorgados en el exterior y por
los poderes generales o especiales que deben ser otorgados ante notario publico.

El Proponente debe presentar con su Oferta los documentos otorgados en el exterior sin que
sea necesaria su legalizacién de acuerdo con la Convencién sobre la abolicién del requisito
de legalizacién para documentos pUblicos extranjeros y la Ley 1564 de 2012. Para el momento
de la Adjudicacion el Proponente debe presentar los documentos otorgados en el extranjero,
legalizados de conformidad con la normativa aplicable.

IIl. OBJETO DEL CONTRATO
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El objeto del Contrato es elaborar la memoria de sostenibilidad correspondiente al afio 2020

pa
po
de

ra la obtencion del informe de sostenibilidad de Porkcolombia- Fondo Nacional de la
rcicultura, de acuerdo con la metodologia del “Global Reporting Initiative”, con el objetivo
presentar los resultados y avances del gremio respecto con la responsabilidad social,

ambiental y econémica realizada como sector porcicola. (ANEXO 1)

ACTIVIDADES ESPECIFICAS - ALCANCE:

Para el desarrollo del objeto confractual, se deben redlizar las siguientes actividades
especificas, que delimitan el alcance del mismo:

1.

Elaborar la Memoria de Sostenibilidad del afio 2020 con base en los siguientes parédmetros:
Idenfificacién de asuntos materiales con el fin de definir el contenido vy estructura de la
memoria de sostenibilidad de acuerdo al “Global Reporting Initiative™.

Seleccionar y validar indicadores para definir objetivos y metas.

Construir la memoria de sostenibilidad de acuerdo desempefio con los objetivos de
desarrollo sostenible (ODS).

Establecer los contenidos a reportar de acuerdo al cumplimiento de los objetivos de los
objetivos de desarrollo sostenible | ODS).

Entrega del informe de memoria de sostenibilidad del afio 2020 formato Word editable de
acuverdo a las normas y manual de imagen de Porkcolombia FNP con la estructura del
"Global Reporting Initiative”.

Entrega del archivo de la Memoria de sostenibilidad 2020 en arte finalizado en disefio en
formato PDF, de acuerdo a las normas y manual de imagen de Porkcolombia FNP.

Enfrega de friptico tamafo carta con seis caras (fres en el frente y tres en el reves), arte
finalizado para impresién, en archivo PDF en curvas, de acuerdo a las normas y manual de
imagen de Porkcolombia FNP.

Reportar ante la Plataforma del “Global Reporting Initiative™ el informe de sostenibilidad de
Porkcolombia FNP,

Divulgar en los medios de comunicacion disponibles por el contratista el informe a publicos
objetivo.

Realizar el andlisis de materialidad interno y externo de Porkcolombia FNP, con los enfoques
de gestion para cada asunto relevante.

Suscribir las pdlizas que amparen los riesgos requeridos en el contrato.

Suscribir dentro del mes siguiente a la terminacion de Ia ejecucién del confrato la
respectiva acta de liquidacion del contrato ejecutivo.

Las demds actividades que sean requeridas para la cabal ejecucién del contrato, en los
plazos y forma que le sean requeridos.

A. Clasificador de Bienes y Servicios de Naciones Unidas (UNSPSC)

Els

uministro objeto del presente Proceso de Contratacion estd codificada en el Clasificador de

Bienes y Servicios de Naciones Unidas (UNSPSC), como se indica en la Tabla 1:

Calle
Corre

Tabla 1-Codificacién en el sistema UNSPSC
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Clasificaci
én Segmento Familia Clase Producto
UNSPSC
ST Gestion Evaluacion de iahitoréo
77101505 : \ medioambien impacto gk
medioambientales : ambiental
tal ambiental

B. Valor estimado del Contrato

El valor estimado del presente Contrato corresponde a la suma de hasta VEINTICINCO
MILLONES DE PESOS M/CTE ($25.000.000), que incluye todos todos los pagos por los costos
directos e indirectos necesarios para la ejecucion del contrato vy todos los impuestos,
gravamenes y retenciones a que haya lugar:

Valor Base hasta | IVA hasta Valor total incluido IVA
hasta
| $ 21.008.403 $£3991.597 $ 25.000.000

C. Forma de pago
La Entidad pagard el contrato celebrado de la siguiente manera:

1. Se realizard un primer pago correspondiente al 50% del valor del contrato, con la
presentaciéon del primer informe de avance de la memoria de sostenibilidad, previa
aprobacién del supervisor del contrato, equivalente a DOCE MILLONES QUINIENTOS MIL
PESOS M/CTE ($12.500.000). Este pago se realizard en el mes de agosto de 2021.

2. Se realizard un segundo pago correspondiente al 45% del valor del contrato, con la
entrega de la memoria de sostenibilidad recibida a satisfacciéon en formato Word editable,
equivalente a ONCE MILLONES DOSCIENTOS CINCUENTA MIL PESOS M/CTE ($11.250.000).
Este pago se realizara en el mes de septiembre de 2021.

3. Se realizar& un tercer pago correspondiente al 5% del valor del contrato, con la entrega de
la memoria de sostenibilidad y triptico recibido a satisfaccion en arte disehado en formato
pdf y curvas, equivalente a UN MILLON DOSCIENTOS CINCUENTA MIL PESOS M/CTE
($1.250.000). Este pago se realizard en el mes de diciembre de 2021.

Para el pago, el contratista deberd enfregar: a) Certificacién de Revisor Fiscal o Representante
Legal manifestando que esta al dia en pago de aportes Parafiscales y Seguridad Social; b)
Informe de avance o informe final segin corresponda ¢) y factura.

D. Plazo de ejecucién del Contrato

El plazo de ejecucion del presente Contrato es desde el dia de aprobacién de las garantias
hasta el 17 de diciembre 2021.

E. Lugar de ejecucién del Contrato
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El lugar de ejecucion del Contrato es la ciudad de Bogotd ubicada en el departamento de
Cundinamarca.

IV. REQUISITOS HABILITANTES
A. Capacidad Juridica

Porkcolombia - FNP revisarg que los Proponentes no se encuentren en causales de inhabilidad
o incompatibilidad para presentar la Oferta, celebrar o ejecutar el Contrato. Para ello, revisard
el boletin de responsables fiscales, el certificado de antecedentes disciplinarios, el certificado
de antecedentes judiciales.

Las personas juridicas extranjeras deben acreditar su existencia y representacion legal con el
documento idoneo expedido por la autoridad competente en el pais de su domicilio no
anterior a tres (3) meses desde la fecha de presentacion de la Oferta, en el cual conste que el
representante legal no tiene limitaciones Para contraer obligaciones en nombre de la persona
juridica, o aportando la autorizacion o documento correspondiente del érgano social directo
que lo faculta.

V. CRITERIOS DE EVALUACION DE LAS OFERTAS Y ADJUDICACION
a. Factor técnico, econémico y experiencia

La oferta se calculard de acuerdo con los siguientes criterios:

Criterio Puntaje

Conocimiento en elaboracién de 50puntos
memorias y/o informes de
sostenibilidad

Experiencia en asesorias en el | 30 puntos
sector agropecuario (minimo 2

anos)
Valor de la oferta 20 puntos
Total 100 puntos ]

VI. OFERTA
A. Presentacién

Los Proponentes deben presentar sus Ofertas por escrito y al correo electrénico del subdirector
de gestibn ambiental mrodriguezg@porkcolombia.co

La Oferta en medio magnético debe ser enfregada en un dispositivo que contenga los
archivos  electrénicos, o por comreo electronico  enviado a la  direccién

mrodriguezg@porkcolombia.co
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En caso de presentar la oferta en medio fisico y en medio magnético, frente a la discrepancia
enfre su contenido, prima el contenido del documento fisico (el documento en medio
magnético se solicita para facilitar las labores de verificacion y evaluacion).

En la oferta econémica, el proponente debe indicar claramente cudl es el precio propuesto.
Cualquier costo a cargo del Proponente que sea omitido en la Oferta se entenderd que se
encuentra incluido y por tanto no puede ser objeto de reembolso o de reclamacion.

2. Oferta Técnica

Conocimiento en elaboracién de memorias y/o informes de sostenibilidad (50 puntos): El
proponente debe adjuntar las certificaciones en las cuales se especifique la experiencia en la
elaboraciéon de memorias € informes de sostenibilidad las cuales serén calificadas con un
puntaje méximo de cincuenta (50) puntos, los criterios seran evaluados de la siguiente manera:

N°e | CRITERIO PUNTAJE ]
Experiencia en elaboracién de informes y/o memorias
de sostenibilidad

] Experiencia en elaboracion  de 10 memorias de | 50 puntos
sostenibilidad o mas.

&) Experiencia en elaboracion de 5 a 9 memorias de | 30 puntos
sostenibilidad
3 Experiencia en elaboracion de 1 @ 4 memorias de | 10 puntos

sostenibilidad B

Experiencia en asesorias en el sector agropecuario (minimo 2 afos) (30 puntos): El Proponente
debe incluir en su Oferta las certificaciones de experiencia emitida por las respectivas
entidades que certifiquen experiencia en el sector agropecuario en temas socio ambientales.
Podrd presentarse una o varias certificaciones que sumen los dos (2) afios requeridos.

Todos los participantes podran alcanzar la puntuacion maxima de 30 puntos.

3. Oferta Econémica (20 puntos)

El Proponente debe incluir en su Oferta el valor de la propuesta de acuerdo a lo establecido
en el presente documento de términos de referencia. Tendrd 20 puntos la propuesta de menor
valor. La segunda propuesta de menor valor tendrd 10 puntos, y de la tercera en adelante, un
puntaje de 5 puntos para cada una.

Criterios de desempate

En caso de empate técnico al momento de elegir al proponente, se desempatard y elegira al
adjudicatario de la siguiente forma:

A la empresa que presente la mayor experiencia demostrada en elaboracion de informes y/o
memorias de sostenibilidad, se le adjudicard el presente proceso.

C. Validez de las Ofertas
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La Oferta debe tener una validez minima de 30 dias contados a partir de su presentacion. En el
Caso de una suspensidn que supere este término, la Entidad contratante solicitard la
ampliacién de la oferta al proponente por un término igual a la suspensidn.

D. Reserva durante el proceso de evaluacién

Los Proponentes son responsables de advertir si la informacién presentada en la Oferta
contiene informacion confidencial, privada o que configure secreto industrial, de acuerdo con
la ley colombiana, debiendo indicar tal calidad y expresar las normas legales que le sirven de
fundamento.

Porkcolombia - FNP mantendrd Ia reserva de la informacién en el Proceso de Contratacion
frente a terceros. Porkcolombia - FNP se reserva el derecho de revelar dicha informacién a sus
agentes o asesores, con el fin de evaluar la propuesta,

La informacion relativa al andlisis, aclaracién, evaluacion y comparacién de las Ofertas, no
puede ser revelada a los proponentes ni a terceros hasta que Porkcolombia - FNP comunique
que el informe de evaluacién se encuentra disponible para que los Proponentes presenten Ias
observaciones correspondientes.

E. Evaluacion de las Ofertas

Los Proponentes que hayan acreditado los requisitos habilitantes de que trata la seccién IV
serdn evaluadas, de acuerdo con lo establecido en la seccion V.

Porkcolombia — FNP debe publicar el informe de evaluaciéon de Ofertas en la oportunidad
senalada en el Cronograma de que trata la seccidn X.

F. Rechazo

Porkcolombia - FNP rechazard las Ofertas presenfadas por los Proponentes que: (a) sean
presentadas después de vencido el plazo establecido para el efecto en el Cronograma; (b)
cuando las ofertas estén incompletas en cuanto omitan la inclusién de informacién o de
alguno de los documentos necesarios para la comparacion objetiva de las propuestas: (c)
Cuando la oferta econémica supere el presupuesto oficial estimado para el presente proceso.

VIl. ADJUDICACION

Porkcolombia - FNP adjudicard, segin el orden de elegibilidad establecido en el informe de
evaluacion. La Entidad, adjudicard el Proceso al Proponente ubicado en el Primer Orden de
Elegibilidad y que cumpla con todos los requisitos exigidos en los presentes Términos de
Referencia.

VIIl. GARANTIAS

A. Garantias del Contrato
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De acuerdo con la naturaleza del contrato a celebrar, los eventuales perjuicios derivados de
la ejecucién del contrato se deben garantizar mediante una garantia que cubra los siguientes
resgos:

a) Cumplimiento: debe estar vigente hasta la liquidacién del contrato y su valor sera del
20% del valor del contrato.

b) Calidad del Servicio: debe estar vigente hasta la liquidacién del contrato y su valor sera
del 20% del valor del contratfo.

c) Salarios y Prestaciones Sociales e Indemnizaciones Laborales: debe estar vigente por el
plazo del contrato y 3 aflos mas y su valor serd de por lo menos el 5% del valor total del
contrato.

Para efectos de su aprobacién, la garantia deberd cubrir suficientemente |os resgos
anteriormente descritos, el beneficiario serd la Asociacion Colombiana de Porcicultores -
FONDO NACIONAL DE LA PORCICULTURA y se deberd allegar constancia de pago de la prima,
no siendo admisible certificacién de no revocatoria o no expiracion por falta de pago.

El contratista deberd comunicar a la compania aseguradora cualguier modificacion que las
partes hagan a las condiciones del confrato y aumentar proporcionalmente el valor
amparado o la vigencia de la garantia en caso de prorroga del contrato o adicién de valor.

IX. INTERVENTORIA Y/O SUPERVISION

La supervision del contrato serd ejercida por la Subdirectora de Gestion Ambiental y en su
ausencia por el Director del Area Técnica, quien cumplird las funciones previstas en el

procedimiento de confratacién de la Asociacion Colombiana de Porcicultores - Fondo
Nacional de la Porcicultura,

X. CRONOGRAMA
El siguiente es el Cronograma del Proceso de Contratacién:

Tabla 14 - Cronograma del Proceso de Contratacion

Actividad Fecha Lugar
Publicacion proyecto | 23 de junio de 2021 www . porkcolombia.co
Términos de Referencia
Presentaciéon de Oferfas Desde la publicacién | mrodriguezg@porkcolombia.co
hasta el 29 de junio de
2021
Informe de presentacion | 30 de junio de 2021 mrodriguezg@porkcolombia.co
de Ofertas www.porkcolombia.co
Publicacién del informe de | 1 de julio de 2021 mrodriguezg@porkcolombia.co
evaluaciéon de las Ofertas www . porkcolombia.co
Presentacion de | 2 de julio de 2021 mrodriguezg@porkcolombia.co
observaciones al informe
de evaluacion de las
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Ofertas
Firma del convenio ? de julio de 2021 Calle 37 # 16-52 Bogotda D.C.
Entrega de garantias 9 de julio de 2021 Calle 37 # 16-52 Bogota D.C.
Aprobacién de garantias 9 de julio de 2021 Calle 37 # 16-52 Bogoté D.C.

Las fechas y plazos antes indicados podrdn variar de acuerdo con la ley y con las condiciones
previstas en los presentes Términos de Referencia.

CLARA MARCELA RODRIGUEZ MORENO
Directora Area Técnica
PORKCOLOMBIA - FNP

WG

MARI Oi.lwi RODRIGUEZ GALINDO
Subdirectora de Gestidbn Ambiental
PORKCOLOMBIA - FNP

Vo. Bo.
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DIANA CORINA ZAMBRANO MORENO
Vicepresidente Ejecutivo
PORKCOLOMBIA - FNP
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