TERMINOS DE REFERENCIA DE LA CONTRATACION DIRECTA PARA
SELECCIONAR UN PROVEEDOR PARA LA PRODUCCION Y MONTAJE DE
EVENTO DE RECONOCIMIENTO PRESENCIAL Y VIRTUAL

PROCESO: CD-435-2021

AREA: Técnica

PROGRAMA: Inocuidad en Produccién Primaria
FECHA: 29 de octubre de 2021

I. INTRODUCCION

La Asociacion Colombiana de Porcicultores (en adelante PORKCOLOMBIA), en
calidad de administradora de los recursos del Fondo Nacional de la porcicultura
(en adelante FNP), pone a disposicién de los interesados los Términos de Referencia
para la seleccidn del contratista encargado para el apoyo en logistica, montaje y
produccion de eventos masivos de forma presencial y virtual. El presente Proceso
de Contratacion se encuentra identificado con el nimero sefalado en la parte
superior,

El objeto del Contrato es la presentacién de una propuesta creativa, ejecucién y
logistica dela produccién relacionada con el evento denominado “Premios Porks"”,
asi como el suministro de equipos audiovisuales, ambientacién de locacidn, envio
de invitaciones y soporte informético para la transmisién en vivo del evento.

A. Descripcién de la Necesidad que se pretende satisfacer

PORKCOLOMBIA en su calidad de administradora de los recursos del Fondo
Nacional de la Porcicultura (FNP), en virtud del contrato administrativo
suscrito entre el Ministerio de Agricultura y Desarrollo Rural, en cumplimiento
del Articulo Octavo (8°) de la Ley 272 de 1996, en desarrollo de sus objetivos
contemplados en el articulo 5 de la citada ley, dentro del programa
Inocuidad en Produccién Primaria, tiene la necesidad de desarrollar
actividades orientadas a reconocer el esfuerzo de Ias granjas porcicolas del
pais en los aspectos de productividad, bioseguridad y produccién
sostenible, por medio del evento Premios Porks que se llevard a cabo en la
ciudad de Barranquilla el 26 de noviembre de 2021 para garantizar la
promocion del mejoramiento de la productividad y la competitividad en la
cadena cdrnica porcicola por medio del reconocimiento de las labores en
granja y asi mismo el fortalecimiento de los sistemas productivos.
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Para safisfacer la necesidad anteriormente planteada se requiere la
confratacién de una persona juridica que brinde los servicios y tenga
experiencia en logistica, montaje y producciéon de eventos masivos de
forma presencial y virtual.

La seleccidn del contratista se realiza a través de contratacion directa.

1. ASPECTOS GENERALES
A. Comunicaciones

Las comunicaciones relacionadas con el Proceso de Contrataciéon deben hacerse
por escrito, por medio fisico o electrénico, a cualquiera de las siguientes
direcciones:

« Calle 37 # 16- 52, Teusaquillo, Bogotd - Colombia. En todo caso, se recuerda
que el horario de atencién de Porkcolombia — FNP es de lunes a viernes de
8:00 a.m. a 4:.00 p.m.

« A fravés del correo electrénico drodriguez@porkcolombia.co. La Entidad
confirmard la recepcion de cada correo electronico dentro del dia siguiente
a su recepcion.

la comunicacién debe contener: (a) el nimero del presente proceso de
Contratacién; (b) los datos del remitente que incluyen nombre, direccién fisica,
direccion electronica y teléfono; (c) identificacion de los anexos presentados con
la comunicacién.

Las comunicaciones y solicitudes enviadas a Porkcolombia — FNP por
canales distintos a los mencionados no serdan tenidas en cuenta por
Porkcolombia — FNP hasta que sean remitidas por uno de los medios descritos
en la presente seccidén. Porkcolombia - FNP dard respuesta a las
observaciones por el mismo medio o a fravés de un documento enviado al
correo de recibo.

Publicacién en la web www.porkcolombia.co

B. Idioma

Los documentos y las comunicaciones entregadas, enviadas o expedidas
por los Proponentes o por terceros para efectos del Proceso de Contratacion
o para ser tenidos en cuenta en el mismo, deben ser otorgados vy
presentados en castellano. Los documentos con los cuales os Proponentes
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acrediten los requisitos habilitantes de que frata la seccién V que estén en
una lengua extranjera, deben ser traducidos al castellano y presentarse
junto con su original,

Para el momento de Ila Adjudicacion, el Proponente que resulte
adjudicatario debe presentar la traduccién oficial al castellano de los
documentos presentados por escrito en lengua extranjera, la cual deberd
ser oficial en los términos del articulo 251 del Cdédigo General del Proceso,
cumpliendo el fraémite de apostilla 0 consularizacion.

C. Legalizacién de documentos otorgados en el Exterior

Los documentos presentados por el Proponente no requieren legalizacién alguna
salvo por lo establecido en la presente seccion respecto de los documentos
otorgados en el exterior y por los poderes generales o especiales que deben ser
otorgados ante notario publico.

El Proponente debe presentar con su Oferta los documentos otorgados en el
exterior sin que sea necesaria su legalizacién de acuerdo con la Convencién sobre
la abolicién del requisito de legalizacion para documentos publicos extranjeros y la
Ley 1564 de 2012. Para el momento de I Adjudicacion el Proponente debe
presentar los documentos otorgados en el extranjero, legalizados de conformidad
con la normativa aplicable.

lll. OBJETO DEL CONTRATO

El objeto del contrato es la presentacién de una propuesta creativa, ejecucion y
logistica de la produccioén relacionada con el evento denominado “Premios Porks",
asi como el suministro de equipos audiovisuales, ambientacién de locacidn, envio
de invitaciones y soporte informdtico para la transmision en vivo del evento.

ACTIVIDADES ESPECIFICAS - ALCANCE:

Para el desarrollo del objeto contractual, se deben realizar las siguientes
actividades especificas, que delimitan el alcance del mismo:

Por parte del contratista:

1) Presentar una estrategia creativa para la produccién del evento de los
Premios Porks a realizarse el 26 de noviembre de 2021 para una asistencia
de 250 personas.

2) Presentar el presupuesto desglosado para toda la actividad.
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3) Ejecutar las actividades propuestas segun el presupuesto aprobado y previa
aprobacién de por Porkcolombia-FNP durante el desarrollo del evento
relacionado con los Premios Porks.

4) Realizar la produccion del siguiente material:

Backing para fotografias de Sm x 2.20m con soporte,

Impresiones de menu de la cena, 250 unidades;

Impresiones diplomas de reconocimiento, 80 unidades;
Impresiones Plegable nominados, 250 unidades.

Los artes de los impresos serdn suministrados por Porkcolombia-FNP.

5) Ubicacién de dos alfombras rojas de 2m x 5m y de 50m x 2m.

6) Tres pantallas led pitch 3, de tamanos 3m x 2m, 5m x 3m y 2m x 3m.

7) Sonido para evento de 250 personas con capacidad de amplificar un grupo
musical.

8) lluminacién para el evento con 20 parleds, 2 cabezas robdticas con gobo,
12 luces sharpie, 20 barras led.

9) Intemet dedicado de al menos 60 megas para todo el soporte del evento
virtual y contar con una segunda linea de apoyo.

10) Toma e impresién de 300 fotografias el dia del evento en el backing para
fotografics.

11) Contar con el apoyo logistico del registro para la recepcion vy
direccionamiento de los asistentes.

12) Disefio y Produccion de 250 tapabocas alusivos ala V Edicion de los Premios
Porks (elegantes y de buen material), deben ser entregados en empaque
individual y debidamente sellados.

13) Producir, administrar y entregar 400 obsequios tipo estatuilla del evento en
miniatura en acrilico, acorde con las especificaciones y previa aprobacion
por Porkcolombia-FNP, en las diferentes ciudades del pais enlistadas en el
anexo 1.

14) Composicion de edicion para material gréfico para mostrar contenido en 6
pantallas de 50".

15) Enfregar luego de finalizado el evenfo un informe fotografico y de
participacién presencial y digital.

16) Hacer el montaje del material en la locacion para la realizacién del evento
(Hotel Dann Carlton de Barranquilla, Salén Liuvia de Oro) de acuerdo con las
especificaciones dadas por Porkcolombia-FNP.

17) Porkcolombia suministrard el contenido de las pantallas en cuanto a los
videos de cada seccién para el evento; su organizacion de time line, edicién
en contenido de pantallas y ajustes estardn a cargo de la agencia
operadora.

18) Disponer de un equipo operativo en la ciudad de Barranquilla, que tenga la
capacidad de cubirir las actividades descritas.

19) Uso de equipos audiovisuales de acuerdo con las caracteristicas de espacio
en el salén y propuesta aprobada.

20) Ejecutar estrategia de activacién virtual y fransmision masiva del evento en
vivo por internet para conexion de hasta 1.500 personas.
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21) Tener soporte especializado de personal para la produccién del evento en
sitio y para la transmisién por internet.

22) Gestionar y brindar un grupo musical como parte del espacio y tiempo
destinado para el coctel de bienvenida a los asistentes.

23) Gestionar y brindar un grupo artistico como parte del show como cierre del
evento.

24) Gestionar y brindar el presentador del evento.

25) Llevar elementos de decoracién como centros de mesa (50 unidades) y
arreglos florales segun se requiera para el ingreso al evento y espacios
disponibles en el lobby.

26) Organizar la logistica y ejecucion para la toma de 250 muestras para el
diagndstico frente a COVID-19. De esta cantidad, 30 de ellas deberdn ser
tomadas el dia 25 de noviembre en las instalaciones de Porkcolombia CII
37#16-52.

27) Especificar en el desarrollo de Ia plataforma digital, que estd se encuentra
sujeta a cambios hasta el dia del evento.

28) Definir previamente espacios de camerino para equipo logistico,
presentador, artistas y demds en el espacio del evento, segun sea el
requerimiento.

29) Mantener estricta confidencialidad de las actividades y detalles a realizar.

Por parte de PORKCOLOMBIA — FNP:

a) Establecer las reuniones a que haya lugar para la exposicidon de
necesidades para el desarrollo del evento.

b) Darinformacién oportuna sobre la retroalimentacion de opciones para la
produccion del evento.

c) Revisar las propuestas de produccidn sobre el evento para dar los
comentarios y aprobaciones a que haya lugar.

d) Pagar el valor pactado en el contrato a titulo de contraprestacion por las
actividades desarrolladas en virtud del confrato, una vez el proveedor
adjunte oportunamente, con la factura, los soportes y demds documentos
regueridos para los pagos previstos.

e) Brindar el apoyo necesario para la buena gestidon de su actividad.

f) Suministrar la documentacion e informacién necesaria para el
cumplimiento del objeto contractual. PORKCOLOMBIA — ENP se reserva el
derecho a no suministrar informacion que en su criterio sea de cardcter
confidencial.

A. Clasificador de Bienes y Servicios de Naciones Unidas (UNSPSC)

El suministro objeto del presente Proceso de Contratacion estd codificada
en el Clasificador de Bienes y Servicios de Naciones Unidas (UNSPSC, como
se indica en la Tabla 1:

), CONIQACIC
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Tabla 1-Codificacién en el sistema UNSPSC

Clasificacién '
UNSPSC Segmento Familia Clase Producto
Servicios de gestion, o o
e ; Comercializ | Actividades de ventas s
2 T estion de
80141607 Ser\éﬁlorsei’;ofessgawng%ss de aciony y promocién de Gevemos
Preea ¥ et distribucion negocios
Administrativos

B. Valor estimado del Contrato

El valor estimado del presente Contrato corresponde a la suma de hasta
DOSCIENTOS MILLONES DE PESOS M/CTE ($200.000.000) con impuestos incluidos, que
incluye los pagos por los costos directos e indirectos necesarios para la ejecucion
del contrato y todos los impuestos, gravamenes y retenciones a que haya lugar.

C. Forma de pago

La Entidad pagard el contrato celebrado de la siguienfe manera: los honorarios
serdn pagados al contratista luego de la ejecucion de las actividades del contrato
en un solo pago en diciembre de 2020 por un valor de hasta DOSCIENTOS MILLONES
DE PESOS ($200.000.000), con impuestos incluidos, luego de la presentacion de la
factura correspondiente y haber cumplido con las solicitudes expresadas en €l
alcance del contrato.

D. Plazo de ejecucion del Contrato

El plazo de ejecucion del presente Contrato es hasta el dia 30 de noviembre de
2021, contados a partir del cumplimiento de los requisitos de ejecucion.

E. Lugar de ejecucién del Contrato

El lugar de ejecucién del Contrato es en las ciudades de Barranqguilla y de
Bogotda D.C.

IV. REQUISITOS HABILITANTES
A. Capacidad Juridica

Porkcolombia — FNP revisard que los Proponentes no se encuentren en causales de
inhabilidad o incompatibilidad para presentar la Oferta, celebrar o ejecutar el
Contrato. Para ello, revisard el boletin de responsables fiscales, el certificado de
antecedentes disciplinarios, el certificado de antecedentes judiciales.

Las personas juridicas extranjeras deben acreditar su existencia y representacion
legal con el documento idéneo expedido por la autoridad competente en el pais
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de su domicilio no anterior a tres (3) meses desde la fecha de presentacién de Ia
Oferta, en el cual conste que el representante legal no tiene limitaciones para
confraer obligaciones en nombre de la persona juridica, o aportando la
autorizacion o documento cormrespondiente del érgano social directo que lo
faculta.

B. Experiencia

El Proponente debe acreditar experiencia en al menos un contrato
ejecutado desde el afio 2015 hasta la fecha relacionado con el objeto del
contrato, por un valor individual de por lo menos el 50% del valor estimado
en los presentes términos de referencia.

V. CRITERIOS DE EVALUACION DE LAS OFERTAS Y ADJUDICACION

Q) Factor técnico: El valor del puntaje a asignar serd un méximo de 20 puntos y se
concederan al participante que pueda ofrecer la totalidad de las 6 seis
caracteristicas mencionadas; 15 puntos para el que ofrezca cinco de las
caracteristicas y; 10 para el que ofrezca cuatro o menos caracteristicas. Las
caracteristicas son:

Backing para fotografias de 5m x 2.20m

2. Impresiones de menU de la cena, 250 unidades; de diplomas de

reconocimiento, 80 unidades; de Plegable nominados, 250 unidades.

Tres pantallas led pitch 3, de tamafos 3m x 2m, 5m x 3my 2m x 3m.

Sonido para evento de 250 personas con capacidad de amplificar un grupo

musical.

5. lluminaciéon para el evento con 20 parleds, 2 cabezas roboticas con gobo, 12
luces sharpie y 20 barras led.

é. Internet dedicado de al menos 40 megas.

W

b) Factor econémico tiene un puntaje hasta de 60 puntos y se evaluard de
acuverdo con la propuesta de menor valor y que cumpla con el objetivo
trazado, lo cual se calculard de la siguiente formar:

Consiste en establecer la oferta de menor valor y la asignacion de puntos en
funcion de la proximidad de las ofertas a dicha oferta de menor valor, como
resultado de aplicar las férmulas que se indican en seguida:

orneo’ contacto
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Puntaje i = (incluir el valor del méximo puntaje) X(Vmm) / Vi
Donde,

Vv = Menor valor de las ofertas validas
Vi = valor total sin decimales de cada una de las ofertas
i = nUmero de oferta

En este caso se tomard el valor absoluto de la diferencia entre el menor valor y el
valor de la oferta, como se observa en la formula de la ponderacién.

Para el método descrito se tendrd en cuenta hasta el séptimo (7°) decimal del valor
obtenido como puntagje.

c) Factor logistico tiene un puntaje hasta de 20 puntos y se calculard de acuerdo
con la cobertura que presente el proponente para la entrega de obsequios tipo
estatuilla del evento en miniatura en acrilico e invitaciones acordes con lalinea
gréfica utilizada para el evento, conforme a la tabla de ciudades en el anexo
1. El proponente serd evaluado y se le otorgaran hasta 20 puntos si tiene
cobertura entre 43 a 46 ciudades; hasta 15 puntos si cubre de 38 a 42 ciudades;
hasta 10 puntos si cubre entre de 35 a 38 ciudades y 5 puntos si cubre 34
ciudades o menos.

VI. OFERTA
A. Presentacion

Los Proponentes deben presentar sus Ofertas por escrito y al correo electrénico del
subdirector de inocuidad en produccion primaria, drodriguez@porkcolombia.co, 0
fisicamente a la calle 37 # 16 - 52.

La Oferta en fisico debe estar en una carpeta rotulada con el nombre del
Proponente y su NIT.

La Oferta en medio magnético debe ser entregada enun dispositivo que contenga
los archivos electrénicos, o por correo electronico enviado a la direccién
drodriguez@porkcolombia.co

En caso de presentar la oferta en medio fisico y en medio magnético, frente a la
discrepancia entre su contenido, prima el contenido del documento fisico (el
documento en medio magnético se solicita para facilitar las labores de verificacion
y evaluacion).
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En la oferta econdmica, el proponente debe indicar claramente cudl es el precio
propuesto. Cualquier costo a cargo del Proponente que sea omitido en la Oferta
se entenderd que se encuentra incluido y por tanto no puede ser objeto de
reembolso o de reclamacidn.

1. Oferta Técnica

El Proponente debe incluir en su Oferta técnica Ia propuesta creativa de las
actividades y tipos de elementos detallados para la ejecucion del objeto del
contrato, ademas de incluir en la cotizacidn que estd en la capacidad de cumplir
con los requerimientos solicitados en el factor técnico.

2. Oferta Econémica

El Proponente debe incluir en su Oferta el valor total desagregada, incluyendo
impuestos y todos los valores a que haya lugar.

3. Oferta logistica

El Proponente debe incluir en su Oferta el anexo 1 diligenciado, indicando las
ciudades en donde estd en la capacidad de entregar las invitaciones impresas
acorde con lalinea gréfica utilizada para el evento y el obsequio fipo estatuilla que
tratan los presentes términos de referencia.

C. Validez de las Ofertas

La Oferta debe tener una validez minima de 30 dias, contados a partir de su
presentacion. En el caso de una suspensidn que supere este término, la Entidad
contratante solicitard la ampliacion de la oferta al proponente por un término igual
a la suspension.

D. Reserva durante el proceso de evaluacién

Los Proponentes son responsables de advertir si la informacién presentada en la
Oferta contiene informacién confidencial, privada o que configure secreto
industrial, de acuerdo con la ley colombiana, debiendo indicar tal calidad vy
expresar las normas legales que le sirven de fundamento.

Porkcolombia - FNP mantendrda la reserva de la informacién en el Proceso de
Contratacion frente a terceros. Porkcolombia — FNP sereserva el derecho de revelar
dicha informacién a sus agentes o asesores, con el fin de evaluar la propuesta.

La informacion relativa al andlisis, aclaracion, evaluacion y comparacién de las
Ofertas, no puede ser revelada a los proponentes ni a terceros hasta que
Porkcolombia -~ FNP comunique que el informe de evaluacidn se encuentra
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disponible para que los Proponentes  presenten las observaciones
correspondientes.

E. Evaluacion de las Ofertas

Los Proponentes que hayan acreditado los requisitos habilitantes de que trata la
seccion IV serdn evaluadas, de acuerdo con lo establecido enla seccion V.

Porkcolombia — FNP debe publicar el informe de evaluacion de Ofertas en la
oportunidad sefalada en el Cronograma de que trata la seccidén X.

F. Rechazo

Porkcolombia — FNP rechazard las Ofertas presentadas por los Proponentes que: (a)
sean presentadas después de vencido el plazo establecido para el efecto en el
Cronograma; (b) cuando las ofertas estén incompletas en cuanto omitan la
inclusién de informacién o de alguno de los documentos necesarios para la
comparacién objetiva de las propuestas; (c) Cuando la oferta econdmica supere
el presupuesto oficial estimado para el presente proceso.

VIl. ADJUDICACION

Porkcolombia — FNP adjudicard, segun el orden de elegibilidad establecido en el
informe de evaluacién. La Entidad, adjudicard el Proceso al Proponente ubicado
en el Pimer Orden de Elegibilidad y que cumpla con todos los requisitos exigidos
en los presentes Términos de Referencia.

VIIl. GARANTIAS
A. Garantia de seriedad de la Oferta

El Proponente debe presentar junto con la Oferta una garantia de seriedad de la
Oferta a favor de la Asociacién Colombiana de Porcicultores — FONDO NACIONAL
DE LA PORCICULTURA por un valor del 20% del valor total de la ofertay con vigencia
desde su presentacién y hasta la aprobacion de la garantia de cumplimiento del
contrato. El oferente deberd allegar constancia de pago de la prima, no siendo
admisible certificacion de no revocatoria o no expiracion por falta de pago.
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FOMDOD NACIONAL DE LA PORCICULIL RA

B. Garantias del Contrato

De acuerdo con la naturaleza del contrato a celebrar, los eventuales
perjuicios derivados de la ejecucién del contrato se deben garantizar
mediante una garantia que cubra los siguientes riesgos:

a) Cumplimiento: debe estar vigente hasta la liquidacién del contrato y
su valor serd del 20% del valor del contrato.

b) Calidad del Servicio: debe estar vigente hasta la liguidaciéon del
contrato y su valor serd del 20% del valor del contrato.

c) Salarios y Prestaciones Sociales e Indemnizaciones Laborales: debe
estar vigente por el plazo del contrato y 3 aflos mds y su valor serd de
por lo menos el 5% del valor total del contrato.

d) Responsabilidad Civil Extracontractual: debe estar vigente por un
periodo igual al de ejecucion del contrato vy su valor serd del 10% del
valor total del contrato.

Para efectos de su aprobacién, la garantia deberd cubrir suficientemente
los riesgos anteriormente descritos, el beneficiario serd la Asociacion
Colombiana de Porcicultores - FONDO NACIONAL DE LA PORCICULTURA y
se deberd allegar constancia de pago de la prima, no siendo admisible
certificacion de no revocatoria o no expiracion por falta de pago.

El confratista deberd comunicar a la compania aseguradora cualquier
modificacién que las partes hagan a las condiciones del contrato y aumentar
proporcionalmente el valor amparado o la vigencia de la garantia en caso de
préroga del contrato o adicién de valor.

IX. INTERVENTORIA Y/O SUPERVISION

La supervision del contrato serd ejercida por el Subdirector de Inocuidad y
Produccion Primaria y en su ausencia por el Director del Area Técnica, quien
cumplird las funciones previstas en el procedimiento de contratacién de la
Asociacién Colombiana de Porcicultores — Fondo Nacional de la Porcicultura,

X. CRONOGRAMA
El siguiente es el Cronograma del Proceso de Confratacidn: ajustar con el
cronograma

Tabla 1 - Cronograma del Proceso de Contratacién

Calle 37 # 16 - 52 Bogotd — Colombia PBX: (57 + 1) 248 67 77
Correo: contacto@porkcolombia.co
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FONDO NACIONAL DE LA PORCICULTURA

Actividad

Fecha

Lugar

Publicacién proyecto Términos de
Referencia

29 de octubre

www porkcolombia.co

Presentaciéon de Oferfas

4 de noviembre

| drodri porkcolombia.co;
Calle 37 # 16— 52

Informe de presentacion  de
Ofertas

5 de noviembre

www porkcolombia.co

Publicacidn del informe de
gvaluacion de las Ofertas

8 de noviembre

www .porkcolombia.co

Presentacion de observaciones al
informe de evaluacidon de las
Ofertas

9 de noviembre

drodriguez@porkcolombia.co;

Calle 37 # 16 - 52

Firma del contrato

11 de noviembre

Calle 37 # 16 - 52

Entrega de garantias

12 de noviembre

Calle 37 # 16 - 52

Aprobacion de garantias

12 de noviembre

Calle 37 # 16 =52

Las fechas y plazos antes indicados podrdn variar de acuerdo con la ley y con las
condiciones previstas en los presentes Términos de Referencia.
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DIEGO MAURICIO RODRIGUEZ CARVAJAL

SUBDIRECTOR DE INOCUIDAD Y PRODUCCION PRIMARIA

PORKCOLOMBIA — FNP

Directora Area Técnica
PORKCOLOMBIA — FNP

Vo. Bo.

o

MARCELA RODRIGUEZ MPRENO

DIANA CORINA ZAMBRANO MORENO

Vicepresidente Ejecutivo
PORKCOLOMBIA — FNP

Calle 37 # 16 — 52 Bogotd — Colombia PBX: (57 + 1) 248 67 77
Correo: contacto@porkcolombia.co
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