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TERMINOS DE REFERENCIA DE LA CONTRATACION DIRECTA PARA SELECCIONAR UN PROVEEDOR
PARA LA PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA DISENO DE PIEZAS GRAFICAS

PROCESO: CD-133-2021

AREA: Administrativa/Misionales

PROGRAMA: Funcionamiento / proyectos de inversion
FECHA: 28 de enero 2021

I. INTRODUCCION

La Asociacion Colombiana de Porcicultores (en adelante PORKCOLOMBIA), en calidad de
administradora de los recursos del Fondo Nacional de la porcicultura (en adelante FNP),
pone a disposicion de los interesados los Términos de Referencia para la seleccién del
contratista encargado de la prestacién del servicio de disefo de piezas grdficas que

apoyen y fortalezcan la comunicacién de las distintas dreas del Fondo Nacional de la
Porcicultura.

A. Descripcién de la Necesidad que se pretende satisfacer
PORKCOLOMBIA-FNP tiene la necesidad de contratar la pres’roéic’)n del servicio de disefo

de piezas graficas que apoyen y fortalezcan la comunicacidon de las distintas dreas del
Fondo Nacional de la Porcicultura.

Para satisfacer la necesidad anteriormente planteada se requiere la contratacidon de una
persona natural que esté en la capacidad de realizar disefios de piezas gréficas como guias
volantes, cartillas, calendarios, afiches, escarapelas, certificados, brochure, pendones,
revistas, entre otros.

La seleccidn del contratista se realiza a través de Contratacion Directa.

Il. ASPECTOS GENERALES

A. Comunicaciones

Las comunicaciones relacionadas con el Proceso de Contfratacion deben hacerse por

escrito, por medio fisico o electrénico, a cualquiera de las siguientes direcciones:

= Calle 37 # 16 - 52, Teusaquillo, Bogotd - Colombia. En todo caso, se recuerda que el
horario de atencion de Porkcolombia — FNP es de lunes a viernes de 8:00 a.m. a 4:00
p.m, n
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* Al coreo dbernal@porkcolombia.co y ctuta@porkcolombia.co. La Entidad
confirmard la recepcién de cada correo electrénico dentro del dia siguiente a su
recepcion.

La comunicacién debe contener: (a) el niUmero del presente Proceso de Contratacion; (b)
los datos del remitente que incluyen nombre, direcciéon fisica, direccidn electrdénica y
teléfono; (c) identificacion de los anexos presentados con la comunicacién.

Las comunicaciones y solicitudes enviadas a Porkcolombia — FNP por canales distintos a los
mencionados No serdn tenidas en cuenta por Porkcolombia — FNP hasta que sean remitidas
por uno de los medios descritos en la presente seccidn. Porkcolombia — FNP dard respuesta

a las observaciones por el mismo medio o a través de un documento enviado al correo de
recibo

Publicacion en la web www.porkcolombia.co
B. Idioma

Los documentos y las comunicaciones entregadas, enviadas o expedidas por los
Proponentes o por terceros para efectos del Proceso de Contratacién o para ser tenidos en
cuenta en el mismo, deben ser otorgados y presentados en castellano. Los documentos con
los cuales los Proponentes acrediten los requisitos habilitantes de que trata la seccién V que
estén en una lengua extranjera, deben ser traducidos al castellano y presentarse junto con
su original.

Para el momento de la Adjudicacién, el Proponente que resulte adjudicatario debe
presentar la fraduccién oficial al castellano de los documentos presentados por escrito en
lengua extranjera, la cual deberd ser oficial en los términos del articulo 251 del Cédigo
General del Proceso, cumpliendo el frdmite de apostilla o consularizacion.

C. Legalizacién de documentos otorgados en el Exterior

Los documentos presentados por el Proponente no requieren legalizacién alguna salvo por
lo establecido en la presente seccidn respecto de los documentos otorgados en el exterior
y por los poderes generales o especiales que deben ser otorgados ante notario publico.

El Proponente debe presentar con su Oferta los documentos otorgados en el exterior sin que
sea necesaria su legalizacién de acuerdo con la Convencidn sobre la abolicién del requisito
de legalizacion para documentos publicos extranjeros y la Ley 1564 de 2012. Para el
momento de la Adjudicacién el Proponente debe presentar los documentos otorgados en
el extranjero, legalizados de conformidad con la normativa aplicable.

lll. OBJETO DEL CONTRATO

: 37 # 16 - 52 Bogotd ~ Colombia PBX: (57 + 1) 248 67 77
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Prestar los servicios profesionales para el diseno de piezas grdficas como guias volantes,
cartillas, calendarios, afiches, escarapelas, certificados, brochure, pendones, revistas, piezas
planas digitales, entre otros, que apoyen la comunicacidn de eventos, actividades,
resultados, investigaciones, etc, de cada drea del Fondo Nacional de la Porcicultura.

ACTIVIDADES ESPECIFICAS - ALCANCE:

Para el desarrollo del objeto contractual, se deben realizar las siguientes actividades
especificas que delimitan el alcance del mismo:

a) Prestar los servicios en forma permanente e integral en todos los trabajos referentes a
disefo de piezas grdficas que requieran las dreas del Fondo Nacional de la
Porcicultura.

b) Por cada necesidad de disefio, las dreas solicitardn una cotizacion del servicio
requerido. El proveedor recibird la autorizacion firmada por Vicepresidencia o
Comunicaciones de Porkcolombia — Fondo Nacional de la Porcicultura para iniciar
el trabajo de diseno. No se responderd por material disenado que no tenga esta
autorizacién por correo electrénico.

c) Hacer entrega de los artes finales para su correspondiente aprobacién por parte del
drea encargada del Fondo Nacional de la Porcicultura en los términos y plazos que
le sean indicados.

d) Realizar las respectivas correcciones o ajustes en caso de que se requiera.

e) Entregar en medio magnético cada archivo en formato JPG o PDF en alta, y los
archivos originales realizados durante la ejecucién del contrato.

f) Reconocer que las imdgenes proporcionadas por Porkcolombia - Fondo Nacional de
Porcicultores, son propiedad exclusiva de la organizacidn y solo se podrdn utilizar en
las piezas graficas de la entidad, se prohibe su venta, distribucion y uso en piezas de
Porkcolombia — Fondo Nacional de la Porcicultura.

g) Exigir qgue cada drea firme el acta de recibido a satisfaccion sea en el formato de
PORKCOLOMBIA - FNP o en el formato del proveedor.

h) Cumplir con los tiempos establecidos en la siguiente tabla:

A. Clasificador de Bienes y Servicios de Naciones Unidas (UNSPSC)

El suministro objeto del presente Proceso de Contratacion estd codificada en el Clasificador
de Bienes y Servicios de Naciones Unidas (UNSPSC) como se indica en la Tabla 1:

Tabla 1-Codificacion en el sistema UNSPSC

Clasificaci .
6n UNSPSC Segmento Familia Clase Froducto
Servicios editoriales, de disefo, Disefio 5 o o i Servicios de diseno por
H2l4ls0s de artes grdficas y bellas artes. grdfico Semiciosde disena arislices. computador
N

B. Valor estimado del Contrato
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1.1. VALOR: El valor estimado del contrato asciende a la suma de hasta NUEVE MILLONES
DE PESOS M/CTE ($9.000.000) incluidos todos los impuestos a que haya lugar.

FORMA DE PAGO: La Entidad pagard el contrato celebrado de la siguiente manera
por cada trabgjo realizado y previa presentacidén de factura a nombre de
Asociacién Colombiana de Porcicultores — Fondo Nacional de Porcicultura. Una vez
radicada factura el pago se efectuard en los proximos 30 dias.

1.2. REQUISITOS DE PAGO: Para el pago de los honorarios el contratista deberd entfregar:
a) Factura a nombre de ASOCIACION COLOMBIANA DE PORCICULTORES — FONDO
NACIONAL DE LA PORCICULTURA (Criginal y Copia) b) Constancia del pago de
aportes a salud y pensidn de acuerdo a lo legalmente establecido C) Remisidon del
proveedor.

D. Plazo de ejecucidén del Contrato

El plazo de ejecucion del contrato serd desde el dia de aprobacién de las garantias hasta
el 31 de diciembre de 2021.

E. Lugar de ejecucién del Contrato

El lugar de ejecucion del Contrato es Colombia, la ciudad o municipio de Bogotd, ubicado
en el departamento de Cundinamarca.

IV. REQUISITOS HABILITANTES

A. Capacidad Juridica

Porkcolombia — FNP revisard que los Proponentes no se encuentren en causales de
inhabilidad o incompatibilidad para presentar la Oferta, celebrar o ejecutar el Contrato.
Para ello, revisard el boletin de responsables fiscales, el certificado de antecedentes
disciplinarios, el certificado de antecedentes judiciales.

B. Experiencia

a) Nivel educativo: Técnico o Tecnologo en disefio grafico, comunicacidn visual o
dreas afines.

b) Experiencia: 7 afio(s), en dreas, funciones o actividades relacionadas con Ia
profesién u oficio.

c) Tener experiencia en la creacién de conceptos en el sector agropecuario.

Calle 37 # 16 - 52 Bogotd - Colombia PBX: (57 + 1) 248 67 77
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V. CRITERIOS DE EVALUACION DE LAS OFERTAS Y ADJUDICACION

Para la evaluacion de las ofertas se tendrd en cuenta la oferta técnica que tendrd un puntaje
general de 40 puntos, de acuerdo con la tabla de Criterio y Puntaje. También se tendrd en
cuenta la experiencia que tendra un puntaje general de 30 puntos y la oferta econdmica
también de 30 puntos. La Oferta Técnica, Experiencia y Oferta Econémica tendrdn un valor total
de 100 puntos conforme a la siguiente tabla:

Criterio Puntaje
Oferta Técnica 40
Experiencia 30
Econdmica 30
PUNTAJE TOTAL 100

VI. OFERTA

1. Presentacién

Los Proponentes deben presentar sus Ofertas por escrito en fisico y al correo electrénico
dbernal@porkcolombia.co y ctuta@porkcolombia.co

La Oferta en fisico debe estar en una carpeta rotulada con el nombre del Proponente y su
NIT.

La Oferta en medio magneético debe ser entregada en un dispositivo que contenga los
archivos electronicos, © por correo electrénico enviado a la  direccidn
dbernal@porkcolombia.co y ctuta@porkcolombia.co

2. Oferta Técnica

Cada oferente tendrd que entregar un portafolio en el que relacione al menos 10 disefios
generados, enfre brochure, cartillas, volantes, infografias, pendones u otros formatos. La oferta
con las propuestas que se adecuen las necesidades técnicas y estéticas de comunicacion
grdfica de Porkcolombia obtendrd 40 puntos. Las siguientes de acuerdo con evaluaciéon

conjunta de un Comité evaluador compuesto por la Gerencia de Comunicaciones y el Area de
Mercadeo.

3. Experiencia

~

Cada oferente deberd certificar minimo 7 afos de experiencia en la conceptualizacidon y/

produccién de disefios, entre los cuales debe haber experiencia especifica en el sector
agropecuario. Los oferentes que cuenten con los afios minimos requeridos tendrdn una

v
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puntuacion de 30 puntos. Los oferentes que no cuente con los afios minimos requeridos tendrdn
una cdlificacion de 0.

4. Econdmica

El Proponente debe incluir en su Oferta la tabla con los valores de acuerdo con el concepto
de pieza grdfica, estas piezas no deben incluir el valor de fotos que se entregardn o
comprardn aparte. De la misma manera son disefios no animados y en técnica normal de
vectores.

Concepto Valor
Afiche pliego
Volante
Cartilla media carta
28 pdginas
Brochure 6 caras
Abierto tamano
carta
Infografia para
publicacién en
digital

Las propuestas seran evaluadas otorgando 30 a la propuesta mds econdmica y un ponderado
de acuerdo con el valor propuesto a todas y cada 1 de las demds ofertas.

C. Validez de las Ofertas

La Oferta debe tener una validez minima de 30 dias contados a partir de su presentacion.
En el caso de una suspension que supere este término, la Entidad contratante solicitard la
ampliacién de la oferta al proponente por un término igual a la suspensidn.

D. Reserva durante el proceso de evaluacion

Los Proponentes son responsables de advertir si la informacién presentada en la Oferta
contiene informacién confidencial, privada o que configure secreto industrial, de acuerdo
con la ley colombiana, debiendo indicar tal calidad y expresar las normas legales que le
sirven de fundamento.

Porkcolombia — FNP mantendrd la reserva de la informacidon en el Proceso de Contratacidn
frente a terceros. Porkcolombia — FNP se reserva el derecho de revelar dicha informacidén a
sus agentes o asesores, con el fin de evaluar la propuesta.

La informacion relativa al andlisis, aclaracién, evaluacién y comparacidén de las Ofertas, no
puede ser revelada a los proponentes ni a terceros hasta que Porkcolombia - FNP

Calle 37 # 16 - 52 Bogota ~ Colombia PBX: (57 + 1) 248 67 77 FORMA: GA-GC-PO1-FO
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comunique que el informe de evaluacién se encuentra disponible para que los Proponentes
presenten las observaciones correspondientes.

E. Evaluacién de las Ofertas

Solo los Proponentes que hayan acreditado los requisitos habilitantes de que trata la seccidn
IV serdn evaluadas, de acuerdo con lo establecido en la seccidn V.

Porkcolombia - FNP debe publicar el informe de evaluacion de Ofertas en la oportunidad
sefalada en el Cronograma de que trata la seccién X.

F. Rechazo

Porkcolombia - FNP rechazard las Ofertas presentadas por los Proponentes que: (a) sean
presentadas después de vencido el plazo establecido para el efecto en el Cronograma; (b)
cuando las ofertas estén incompletas en cuanto omitan la inclusién de informacién o de
alguno de los documentos necesarios para la comparacién objetiva de las propuestas; (c)
Cuando la oferta econdmica supere el presupuesto oficial estimado para el presente
pProceso.

VIl. ADJUDICACION

Porkcolombia - FNP adjudicard, segin el orden de elegibilidad establecido en el informe
de evaluacién. La Entidad, adjudicard el Proceso al Proponente ubicado en el Primer Orden

de Elegibilidad y que cumpla con todos los requisitos exigidos en los presentes Términos de
Referencia.

VIIl. GARANTIAS
A. Garantias del Contrato

De acuerdo con la naturaleza del contfrato a celebrar, los eventuales perjuicios derivados
de la ejecucion del contfrato se deben garantizar mediante una garantia que cubra los
siguientes riesgos:

a) Cumplimiento: debe estar vigente hasta la liquidacién del contrato y su valor serd del
20% del valor del contrato.

b) Calidad del Servicio: debe estar vigente hasta la liquidacién del contrato y su valor
serd del 20% del valor del contrato.

Para efectos de su aprobacion, la garantia deberd cubrir suficientemente los riesgos
anteriormente descritos, el beneficiario serd la Asociacidon Colombiana de Porcicultores —
FONDO NACIONAL DE LA PORCICULTURA vy se deberd allegar constancia de pago de la
prima, no siendo admisible certificacién de no revocatoria o no expiracién por falta de
pPAgo.

Colombia PBX: (57 + 1) 248 67 77 FORMA: GA-GC-P0O1-FO2

e




Asociacio

porkolombia‘

FONDXO NACIOMAL DF L& PORCICULTURA

Pagina8 de 9

El contratista deberd comunicar a la compania aseguradora cualquier modificacién que
las partes hagan a las condiciones del contrato y aumentar proporcionalmente el valor
amparado o la vigencia de la garantia en caso de prérroga del contrato o adicidn de valor.

IX. INTERVENTORIA Y/O SUPERVISION

La supervision del contrato serd ejercida por el Gerente de Comunicaciones y en su
ausencia por la Directora de Comercializaciéon y Mercadeo, quien cumplird las funciones
previstas en el procedimiento de contratacién de PORKCOLOMBIA-FNP.

X. CRONOGRAMA

Tabla 14 - Cronograma del Proceso de Contratacion

Actividad Fecha Lugar

Publicacion proyecto 29 de enero de 2021 WWw.porkcolombia.co
Términos de Referencia

Presentacion de 1 de febrero de 2021 dbernal@porkcolombia.co

observaciones e inquietudes. ctuta@porkcolombia.co

Respuesta a observaciones e
inquietudes

2 de febrero de 2021

dbernal@porkcolombia.co
ctuta@porkcolombia.co

Presentacién de Ofertas

Hasta el 3 de febrero de

calle 37 # 16 -52

! _ www.porkcolombia.co

2021
4 de febrero de 2021

Informe de presentaciéon de
Ofertas

Publicacién del informe de
evaluacién de las Ofertas

www.porkcolombia.co

5 de febrero de 2021 www.porkcolombia.co

Presentacion de 8 de febrero de 2021
observaciones al informe de
evaluacion de las Ofertas
Firma del contrato

Entrega de garantias

Aprobacién de garantias

www.porkcolombia.co

9 de febrero de 2021
10 de febrero de 2021
11 de febrero de 2021

calle 37 # 16 -52
calle 37 # 16 - 52
calle 37 # 16 - 52

Las fechas y plazos antes indicados podrén variar de acuerdo con la ley y con las condiciones
previstas en los presentes Términos de Referencia.

Calle 37 # 16 - 52 Bogotd - Colombia PBX: (57 + 1) 248 67 77
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{Vﬂ Nigl  Deaner
DANIEL BERNAL
Gerente de Comunicaciones
PORKCOLOMBIA - FNP

LILIANA ASTRID GALINDO REINALES
Directora del Area de Comercializacion y Mercadeo

PORKCOLOMBIA - FNP

Vo. Bo.

.

DIANA CORINA ZAMBRANO MORENO
Vicepresidente Ejecutiva
PORKCOLOMBIA - FNP
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