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TERMINOS DE REFERENCIA DE LA CONTRATACION DIRECTA PARA SELECCIONAR UN
PROVEEDOR DE IMPRESION DE PIEZAS GRAFICAS

PROCESO: CD-123-2019%
AREA: Administrativa
FECHA: 18 de enero de 2019

I. INTRODUCCION

La Ascociaciéon Colombiana de Porcicultores (en adelante PORKCOLOMBIA), en calidad de
administradora de los recursos del Fondo Nacional de la porcicultura (en adelante FNP),
pone a disposicion de los interesados los Términos de Referencia para la seleccion del
contratista encargado de la prestacion de servicio de impresion de piezas grdficas para
garantizar la divulgacién de informacidn sobre programas, eventos, actividades y demas
trabajos de cada una de las dreas del Fondo Nacional de la Porcicultura. El presente
Proceso de Contratacidon se encuentra identificado con el nimero sefialado en la parte
superior.

El objeto del Confrato es prestar los servicios profesionales para la impresion de piezas
graficas (guias, volantes, cartillas, calendarios, afiches, escarapelas, certificados, brochure,
pendones, revistas, entre otros) que apoyen y fortalezcan la comunicacién de las distintas
areas del FNP,

A. Descripcion de la Necesidad que se pretende satisfacer

PORKCOLOMBIA-FNP fiene la necesidad de contratar la prestacion de servicio de
impresion de piezas grdficas para garantizar la divulgacion de informacién sobre
programas, eventos, actividades y demds trabajos de cada una de las dreas del Fondo
Nacional de la Porcicultura.

Para satisfacer la necesidad anteriormente planteada se requiere la contrataciéon de una
persond juridica que cuente con la experiencia y los elementos necesarios como personal
y maquinaria especializada para prestar el servicio de impresion requerido por cada drea
del FNP dependiendo de la necesidad.

La seleccién del contratista se realiza a través de Contratacién Directa.

Il. ASPECTOS GENERALES

A. Comunicaciones

Las comunicaciones relacionadas con el Proceso de Contratacion deben hacerse por
escrito, por medio fisico o electrénico, a cualquiera de las siguientes direcciones:
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« Ccalle 37 # 16 - 52, Teusaquillo, Bogotd - Colombia. En todo caso, se recuerda que
el horario de atencién de Porkcolombia — FNP es de lunes a viernes de 8:00 a.m. a
500 p.m.

=  kcastaneda@porkcolombia.co La Entidad confirmard la recepcion de cada correo
electrénico dentro del dia siguiente a su recepcion.

La comunicacion debe contener: (a) el nUmero del presente Proceso de Contratacion; (b)
los datos del remitente gue incluyen nombre, direccion fisica, direccion electrénica y
teléfono; (c) identificacion de los anexos presentados con la comunicacion.

Las comunicaciones y solicitudes enviadas a Porkcolombia — FNP por canales distintos a los
mencionados no serdn tenidas en cuenta por Porkcolombia - FNP hasta que sean
remifidas por uno de los medios descritos en la presente seccion. Porkcolombia — FNP dard
respuesta a las observaciones por el mismo medio o a fravés de un documento enviado al
correo de recibo

Publicacién en la web www.miporkcolombia.co
B. Idioma

Los documentos y las comunicaciones entfregadas, enviadas o expedidas por los
Proponentes o por terceros para efectos del Proceso de Confratacion o para ser tenidos
en cuenta en el mismo, deben ser oforgados y presentfados en castellano. Los
documentos con los cuales los Proponentes acrediten los requisitos habilitantes de que
tfrata la seccién V que estén en una lengua extranjera, deben ser traducidos al casteliano
y presentarse junto con su original.

Para el momento de la Adjudicacién, el Proponente que resulte adjudicatario debe
presentar la fraduccidén oficial al castellano de los documentos presentados por escrito en
lengua exiranjera, la cual deberd ser oficial en los términos del arficulo 251 del Cddigo
General del Proceso, cumpliendo el trdmite de apostilla o consularizaciéon.

C. Legalizacion de documentos otorgados en el Exterior

Los documentos presentados por el Proponente no requieren legalizacion alguna salvo
por lo establecido en la presente seccidn respecto de los documentos otorgados en el
exterior y por los poderes generales o especiales gque deben ser otorgados ante notario
publico.

El Proponente debe presentar con su Oferta los documentos otorgados en el exterior sin
que sed necesaria su legalizacion de acuerdo con la Convencion sobre la abolicion del
requisito de legalizacion para documentos publicos extranjeros v la Ley 1564 de 2012. Para
el momento de la Adjudicacion el Proponente debe presentar los documentos otorgados
en el exiranjero, legalizados de conformidad con la normativa aplicable.
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. OBJETO DEL CONTRATO

Prestar los servicios profesionales para la impresion de piezas grdficas [guias, volantes,
cartillos, calendarios, afiches, escarapelas, cerfificados, brochure, pendones, revistas,
entre ofros) que apoyen y fortalezcan la comunicacién de las distintas dreas del FNP.

ACTIVIDADES ESPECIFICAS - ALCANCE:

Para el desarrollo del objeto confractual, se deben realizar los siguientes actividades
especificas, que delimitan el alcance del mismo:

- Apoyoar de forma permanente e integral durante la vigencia 2018 las necesidades
de impresidon de piezas graficas de las dareas del FNP.

- Enfregar una cotizacién por cada necesidad de impresion de determinada drea.

- Enftregar a coada drea los sherpas del producto que se va a imprimir para
aprobacién final. El proveedor seleccionado recibird la autorizacién firmada por
Vicepresidencia o Comunicaciones de PORKCOLOMBIA-FNP el proceso de
impresion. No se responderd por material impreso gue no tenga esta autorizacion
por coireo electrénico.

- Garantizar la calidad en cada una de las piezas graficas de las areas. Dentro de las
piezas graficas se incluyen certificados, escarapelas, cartillas, brochures, revistas,
folletos, plegables y demds.

- Respetar el formato de diseho de cada pieza gréfica que se vaya a imprimir y que
es enviada por PORKCOLOMBIA-FNP,

- Enviar g las instalaciones de PORKCOLOMBIA-FNP el matericl impreso y exigir que
cada drea firme el acta de recibido a satisfaccion sea en el formato de
PORKCOLOMBIA - FNP o en el formato del proveedor.

- Las imégenes proporcionadas por PORKCOLOMBIA - FNP, son propiedad exclusiva
de la organizacién y solo se podran utilizar en las piezas graficas de la enfidad, se
prohibe su venta, distribucidén y uso en piezas de la Asociacion Colombiana de
Porcicultores.

A. Clasificador de Bienes y Servicios de Naciones Unidas (UNSPSC)

El suministro objeto del presente Proceso de Conftratacion estd codificada en el
Clasificador de Bienes y Servicios de Naciones Unidas (UNSPSC) como se indica en la Tabla
1:

Tabla 1-Codificacidn en el sistema UNSPSC

Clasificaclén
UNSPSC Segmento Famlilia Clase Producto
Servicios Editoriales, de Disero, de Servicios de iE
B! Artes Grdficas y Bellas Artes reproduccion Impresion 62121501

B. Valor estimado del Contrato
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El valor estimado del contrato asciende a la suma de CIENTO TREINTA Y NUEVE
MILLONES DE PESOS M/CTE ($139.000.000) incluidos todos los impuestos a que haya

lugar. El valor del contrato es un promedio histdrico de los altos volumenes de impresiones
solicitadas por las dreas del FNP,

C. Forma de pago

1.1. La Entidad pagard el contrato celebrado de la siguiente manera por cada trabajo
realizado y previa presentacion de factura a nombre de ASOCIACION
PORKCOLOMBIA - FONDO NACIONAL DE PORCICULTURA. Una vez radicada
factura el pago se efectuard en los proximos 30 dios.

1.2. Para el pago de los honorarios el contratista deberd entregar: a) Factura a nombre
de ASOCIACION PORKCOLOMBIA -~ FONDO NACIONAL DE LA PORCICULTURA
(Original y Copia) b) Constancia del pago de aportes a salud y pension de
acuerdo con lo legalmente establecido y ¢) Remision firmada por la oficina de
Comunicaciones.

D. Plazo de ejecucion del Contrato

El plazo de ejecucion del contrato serd desde el dia de aprobacion de las garantias hasta
el 31 de diciembre de 2019.

E. Lugar de ejecucion del Contrato

El lugar de ejecucién del Contrato es la ciudad de Bogotd.

IV. REQUISITOS HABILITANTES

A. Capacidad Juridica

PORKCOLOMBIA - FNP revisard que los Proponentes no se encuentren en causales de
inhabilidad o incompatibilidad para presentar la Oferta, celebrar o ejecutar el Contrato.

Para ello, revisard el boletin de responsables fiscales, el certificado de antecedentes
disciplinarios, el certfificado de antecedentes judiciales.

Las personas juridicas extranjeras deben acreditar su existencia y representacion legal con
el documento idéneo expedido por la autoridad competente en el pais de su domicilio no
anterior a tres (3) meses desde la fecha de presentacion de la Oferta, en el cual conste
que el representante legal no tiene limitaciones para contraer obligaciones en nombre de
la persona juridica, o aportando la autorizacion o documento correspondiente del drgano
social directo que lo faculta.
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B. Experiencia

El Proponente debe acreditar experiencia en contratos ejecutados desde el ano 2010
hasta la fecha de adjudicacion del presente proceso, con su respectiva cerificacién,
debidamente firmada y con una fecha méxima de cinco meses

V. CRITERIOS DE EVALUACION DE LAS OFERTAS Y ADJUDICACION

Para lao evaluacion de las ofertas se tendrdn en cuenta dos aspectos. El primero estd
relacionado con la oferta econdmica y el segundo con la oferta técnica.

En la oferta econdmica cada oferente tendrd que referenciar los valores de algunos
conceptos de piezas gréficas de acuerdo con la cantidad de unidades que se han
definido en estos Términos.

La oferta econdmica tendrd un puntgje maximo de 80 puntos si resulta ser la mds
econdmica de las propuestas presentadas en todos los conceptos. Cada concepto de
pieza grdfica del Numeral VI. OFERTA, 2. Oferta Economica, tendrdn un valor del 10 puntos.

En la oferta técnica se debe exponer cual va ser el fiempo de enfrega después de
solicitud por parte de PORKCOLOMBIA-FNP. Tendrd un puntaje maximo de veinte (20)
puntos, obteniendo el mayor valor la propuesta que realice las entregas en el menor
fiempo posible.

Criterio Puntaje
Oferta econdmica 80
Oferta técnica 20
PUNTAJE TOTAL 100 puntos

VI. OFERTA
A. Presentacion
Los Proponentes deben presentar sus Ofertas por escrito y al correo electrénico del

kcastaneda@porkcolombia.co o jalfonso@porkcolombia.co. La Oferta en fisico debe estar
en una carpeta rotulada con el nombre del Proponente y su NIT.

La Oferta en medio magnético debe ser enfregada en un dispositivo que contenga los
archivos electronicos, o por comeo electréonico enviado a la  direccion
kcastaneda@porkcolombia.co o jalfonso@porkcolombig.co

En caso de presentar la oferta en medio fisico y en medio magnético, frente a la
discrepancia entre su contenido, prima el contenido del documento fisico (el documento
en medio magnético se solicita para facilitar las labores de verificacion y evaluacion).
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En la oferta econdmica, el proponente debe indicar claramente cudl es el precio
propuesto. Cualquier costo a cargo del Proponente que sea omitido en la Oferta se
entenderd que se encuentra incluido y por tanto no puede ser objeto de reembolso o de
reclamacion.

Teniendo en cuenta que se publicardn cuatro procesos para la contrataciéon de cuatro
proveedores de impresion de piezas graficas, el proponente deberd informar en su
propuesta a qué nimero de proceso estd licitando. En caso de que el proponente no
deje explicito el nUmero del proceso, la propuesta serd descartada y no se tendrd en
cuenta para ninguna convocatorid.

Los oferentes podrdn presentarse a los cuatro procesos simultdneamente (CD - 122, 123,
124 y 125), teniendo en cuenta gue, en caso de adjudicacién de un proceso,
automdticamente quedard descartado de los demds procesos. La exclusion de la
participacion en los ofros procesos se debe a la necesidad que tiene el drea de mitigar el
riesgo por dependencia de un Unico proveedor para garantizar la cobertura de impresion
de piezas grdficas.

2. Oferta Econdmica

El Proponente debe incluir en su Oferta la tabla con los valores de acuerdo con el
concepto de pieza grdfica y la impresidn de la cantidad de unidades propuestas en estos

términos:
Concepto | Caracteristicas Unidades
2,000 | 3.000 |5.000
Afiche 1/2 pliego Propalcote 200 gr 4 x 0 fintds
Afiche pliego Propalcote 200 gr 4 x O tintas
Volantes 1/2 carta Propalcote 115 gr 4x0 tintas refilados
Certificados Propalmate 200 gr 4x0 tintas
Escarapelas Tamafo
10x13 cm Propalcote 150 gr 4 x 0 tintas
Libreta argollada Tapa propalcote 200 gr 4x0 fintas y hojas interiores en
1/2 corla bond de 70 gr a 1x] tintas
Propalcote de 240 gr a 4X4 tintas, plastimate y brillo UV
Brochure 22x22 cm | por ambas caras, troquelados y plegados a 2 cuerpos.
Penddn 2x1 con
herrajes Lona banner full color con herrajes

Los valores deben ser por la cantidad de unidades especificadas en la tabla y no por
precio unitario.

3. Oferta técnica
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El Proponente debe incluir en su Oferta el tiempo de entrega de impresidn de las mismas
piezas grdficas

PIEZA TIEMPO DE

ENTREGA
Afiche 1/2 pliego 5 dias
Afiche pliego 5 dias
Volantes 1/2 carta 6 dias
Cerfificados 6 dias

Escorapelas Tamafo 10x13 cm | 6 dias

Libreta argoliada 1/2 carta | 3 dias
Brochure 22x22 cm 7 dia

Penddn 2x1 con hemrgjes 6 dias

C. Validez de las Ofertas

La Oferta debe tener una validez minima de 30 dias contados a partir de su presentacion.
En el caso de una suspension que supere este término, la Entidad contratante solicitard la
ampliacién de la oferta al proponente por un término igual a la suspension.

D. Reserva durante el proceso de evaluacian

Los Proponentes son responsables de advertir si la informacion presentada en la Oferta
contiene informacion confidencial, privada o que configure secreto industrial, de acuerdo
con la ley colombiana, debiendo indicar tal calidad y expresar las normas legales que le
sirven de fundamento.

PORKCOLOMBIA — FNP mantendrd la reserva de la informacién en el Proceso de
Confratacion frente a terceros. PORKCOLOMBIA — FNP se reserva el derecho de revelar
dicha informacion a sus agentes o asesores, con el fin de evaluar la propuesta.

La informacion relativa al andlisis, aclaracion, evaluacion y comparacion de las Ofertas,
no puede ser revelada a los proponentes ni a terceros hasta que PORKCOLOMBIA — FNP
comunique que el informe de evaluacidn se encuentra disponible para que los
Proponentes presenten las observaciones correspondientes.

E. Evaluacién de las Ofertas

Los Proponentes que hayan acreditado los requisitos habilitantes de que frata la secciéon v
serdn evaluadas, de acuerdo con lo establecido en la secciéon V.

Porkcolombia — FNP debe publicar el informe de evaluacidon de Ofertas en la oportunidad
sefalada en el Cronograma de que frata la seccioén X.

F. Rechazo
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PORKCOLOMBIA - FNP rechazard las Ofertas presentadas por los Proponentes que: (a)
sean presentadas después de vencido el plazo establecido para el efecto en el
Cronograma; (b) cuando las ofertas estén incompletas en cuanto omitan la inclusion de
informacién o de alguno de los documentos necesarios para la comparaciéon objetiva de
las propuestas; (¢) Cuando la oferta econdmica supere el presupuesto oficial estimado
para el presente proceso.

Vil. ADJUDICACION

PORKCOLOMBIA - FNP adjudicard, segun el orden de elegibilidad establecido en el
informe de evaluacién. La Entidad, adjudicard el Proceso al Proponente ubicado en el
Primer Orden de Elegibiidad y que cumpla con todos los requisitos exigidos en los
presentes Términos de Referencia.

Vili. GARANTIAS
A. Garantias del Contrato

De acuerdo con la naturaleza del contrato a celebrar, los eventuales perjuicios derivados
de la ejecucion del contrato se deben garantizar mediante una garantia que cubra los
siguientes riesgos:

a) Cumplimiento: debe estar vigente hasta la liquidacion del contrato y su valor serd
del 20% del valor del contrato.

b) Calidad del Servicio: debe estar vigente hasta la liquidocion del contrato y su valor
serd del 20% del valor del contrato.

c) Salarios y Prestaciones Sociales e Indemnizaciones Laborcles: debe estar vigente
por el plazo del contrato y 3 anos mds y su valor serd de por lo menos el 5% del valor
fotal del contrato.

Para efectos de su aprobacion, la garantia deberd cubrir suficientemente los riesgos
anteriormente descritos, el beneficiario serd la ASOCIACION COLOMBIANA DE
PORCICULTORES — FONDO NACIONAL DE LA PORCICULTURA y se deberd allegar
constancia de pago de la prima, no siendo admisible certificacion de no revocatoria o no
expiracion por falta de pago.

El contratista deberd comunicar a la compafiia aseguradora cualquier modificacién que
las partes hagan a las condiciones del confrato y aumentar proporcionalmente el valor
amparado o la vigencia de la garantia en caso de prorroga del contrato o adicion de
valor.

IX. INTERVENTORIA Y/O SUPERVISION
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La supervision del contrato serd ejercida por Jefe de Comunicaciones y en su ausencia
por el Coordinador de Comunicaciones, quien cumplird las funciones previstas en el
procedimiento de contratacion de PORKCOLOMBIA-ENP.
X. CRONOGRAMA

El siguiente es el Cronograma del Proceso de Contratacion:

Tabla 14 - Cronograma del Proceso de Contratacion

Actividad Fecha Lugar

Publicacién proyecto Términos de | 18 de enero de 2019 www.miporkcolombia.co

Referencia

Presentacion de Ofertas Hasta el 23 de enero de 2019 kcastaneda@porkcolombia.co
ialfonso@porkcolombia.co
calle 37 # 16 - 52

Informe  de presentacién de | 24y 25 de enero de 2019 www.miporkcolombia.co

Ofertas

Publicacién del informe de | 24y 25 de enero de 2019 www.miporkcolombia.co

evaluacion de las Ofertas

Presentacion de observaciones al | 28 de enero de 2019 www.miporkcolombig.co

informe de evaluacién de las

Ofertas

Firma del confrato 29 de enero de 2019 calle 37 # 16 - 52

Entrega de garantias 31 de enero de 2019 calle 37 # 16- 52

Aprobacidén de garantias 31 de enero de 2019 calle 37 # 16- 52

Las fechas y plazos antes indicados podrdn variar de acuerdo con la ley y con las
condiciones previstas en los presentes Términos de Referencia.

/g Gl

IMBERLY CASTANEDA VERA
efe de Comunicaciones
PORKCOLOMBIA — FNP

JORGE ALFREDO OSTOS RUIZ
Presidente Ejecutivo
Asociacion Porkcolombia - FNP
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