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TERMINOS DE REFERENCIA DE CONTRATACIC')b’l DIRECTA PARA LA PRE§TACI6N DE SERVICIOS
PROFESIONALES DE ASESORIA Y CONSULTORIA JURIDICA

PROCESO: CD-253-2018

AREA: Econdmica

PROGRAMA: Fortalecimiento Empresarial
FECHA: 16 de julio de 2018

I. INTRODUCCION

La Asociacion Colombiana de Porcicultores (en adelante PORKCOLOMBIA), en calidad de
administradora de |os recursos del Fondo Nacional de la porcicultura (en adelante FNP),
pone a disposicion de los interesados los Terminos de Referencia para contfrataciéon de una
persona juridica para la prestacion de servicios de asesoria legal alos usuarios del programa
de Fortalecimiento Empresarial.

El objeto del Contrato es la Prestacidon de los servicios profesionales para de asesoria y
consultoria legal para los usuarios del Programa de Fortalecimiento Empresarial.

A. Descripcién de la Necesidad que se pretende satisfacer

La Asociacion Colombiana de Porcicultores en su calidad de administradora de |os recursos
del Fondo Nacional de la Porcicultura en virtud del confrato administrativo suscrito entre el
Ministerio de Agricultura y Desarrollo Rural, en cumplimiento del Articulo Octavo (8°) de la
Ley 272 de 1996, en desarrollo de sus objetivos contemplados en el arficulo 5 de la citada
ley, dentro del programa Fortalecimiento Empresarial, tiene la necesidad de prestar servicios
de asesoria y consultoria a los usuarios del mismo para garantizar la empresarizacion y
formalizacion de los productores de cerdos a nivel nacional.

Para satfisfacer la necesidad anteriormente planteada se requiere la contratacién de una
persona juridica que este en la capacidad de realizar asesoria y consultoria sobre
constitucion de sociedades comerciales, revision y/o modificacion de estatutos sociales,
elaboracién de conceptos, documentos y comunicaciones, asi como revision de
documentos de naturaleza legal.

La seleccion del contratista se redliza a través de Contratacion Directa.

Il. ASPECTOS GENERALES

A. Comunicaciones
Las comunicaciones relacionadas con el Proceso de Contratacion deben hacerse p r\tj
escrito, por medio fisico o electronico, a cualguiera de las siguientes direcciones:
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Calle 37 # 16 — 52, Teusaquillo, Bogotd - Colombia. En todo caso, se recuerda que el horario
de atencién de PORKCOLOMBIA - FNP es de lunes a viernes de 7:30 a.m. a 5:00 p.m.
asanabric@porkcolombia.co. La Entidad confirmard la recepcidn de cada correo
electronico dentro del dia siguiente a su recepcion.

La comunicacion debe contener: (a) el nUmero del presente Proceso de Confratacion; (b)
los datos del remitente gue incluyen nombre, direccién fisica, direccion electronica vy
teléfono; (c) identificacion de los anexos presentados con la comunicacion.

Las comunicaciones vy solicitudes enviadas a PORKCOLOMBIA — FNP por canales distintos a
los mencionados no serdn tenidas en cuenta por PORKCOLOMBIA - FNP hasta que sean
remitidas por uno de los medios descritos en la presente seccién. PORKCOLOMBIA — FNP
dard respuesta a las observaciones por el mismo medio o a fravés de un documento
enviado al correo de recibo.

Publicacién en la web www.porkcolombia.co
B. Idioma

Los documentos y las comunicaciones entregadas, enviadas o expedidas por los
Proponentes o por terceros para efectos del Proceso de Contratacion o para ser tenidos en
cuenta en el mismo, deben ser otorgados y presentados en castellano. Los documentos con
los cuales los Proponentes acrediten los requisitos habilitantes de que trata la seccién V que
estén en una lengua extranjera, deben ser traducidos al castellano y presentarse junto con
su original.

Para el momento de la Adjudicacion, el Proponente que resulte adjudicatario debe
presentar la traduccidn oficial al castellano de los documentos presentados por escrito en
lengua extranjera, la cual deberd ser oficial en los términos del articulo 251 del Cédigo
General del Proceso, cumpliendo el trédmite de apostilla o consularizacion.

C. Legdlizacién de documentos otorgados en el Exterior

Los documentos presentados por el Proponente no requieren legalizacion alguna salvo por
lo establecido en la presente seccion respecto de los documentos otorgados en el exterior
y por los poderes generales o especiales que deben ser otorgados ante notario publico.

El Proponente debe presentar con su Oferta los documentos otorgados en el exterior sin que
sea necesaria su legalizacién de acuerdo con la Convencidn sobre la aboliciéon del requisito
de legalizacién para documentos publicos extranjeros y la Ley 1564 de 2012. Para el
momento de la Adjudicacién el Proponente debe presentar los documentos otorgados en
el extranjero, legalizados de conformidad con la normativa aplicable.

Ill. OBJETO DEL CONTRATO
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Prestar los servicios profesionales para de asesoria y consultoria legal para los usuarios del
Programa de Fortalecimiento Empresarial.

ACTIVIDADES ESPECIFICAS - ALCANCE:

Para el desarrollo del objeto confractual, se deben redlizar las siguientes actividades
especificas, que delimitan el alcance del mismo:

a) Atender las solicitudes de asesoria para porcicultores y asociaciones de porcicultores
debidamente conformadas en aspectos legales segin los requerimientos vy
directrices del Programa de Fortalecimiento Empresarial de Porkcolombia - FNP.

b) Cadavez que Porkcolombia - FNP lo requiera, presentar informaciéon detallada sobre
el avance en las actividades realizadas.

c) Diligenciar y remitir adecuada y oporfunamente los formatos y documentacion
requeridos para la prestacién y desarrollo del servicio, asi como todos aquellos
relacionados con el sistema de gestion de calidad del Programa de Fortalecimiento
Empresarial.

d) Asesorar la constitucién de sociedades comerciales, asi como realizar la revision y/o
modificacion de estatutos sociales de los grupos asociativos vinculados al programa
de fortalecimiento asociativo segun las directrices del programa de Fortalecimiento
Empresarial.

e) Elaboracién de conceptos escritos, ©c comunicaciones previa revision del tema segun
las directrices del programa de Fortalecimiento Empresarial.

f) Revision de cartillas o material de naturaleza legal elaborado por Porkcolombia-FNP.

g) Redaccién de documentos tipo articulo para publicacidon o distribucion segin las
directrices del programa de Fortalecimiento Empresarial realizando las correcciones
solicitadas por el programa.

h) Hacer entrega de los documentos o soportes generados como resultado de la
prestacion del servicio de asesoria dependiendo de la naturaleza del servicio
prestado.

i) Todas las demds actividades relacionadas establecidas por Porkcolombia-FNP y el
Programa de Fortalecimiento Empresarial.

A. Clasificador de Bienes y Servicios de Naciones Unidas (UNSPSC)

El objeto contractual se clasifica en los siguientes codigos del Clasificador de Bienes y

Servicios:
Clasifica
cion Segmento Familia Clase

UNSPSC
Servicios de Gestion, @

801216 Servicios Profesionales de Servicios Servicios de derecho \
Empresa y Servicios legales comercial

Administrativos
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B. Valor estimado del Contrato

El valor estimado del contrato asciende a la suma de hasta VEINTE MILLONES DE PESOS
M/CTE ($20.000.000) incluidos todos los impuestos a que haya lugar.

C. Forma de pago

FORMA DE PAGO: Los honorarios serdn pagados al contratista posterior a la realizaciéon de
cada actividad previa presentacién de los soportes de cada una de las actividades
realizadas y de la respectiva cuenta de cobro o factura segin sea el caso.

D. Plazo de ejecuciéon del Contrato

El plazo de ejecucidn del contrato serd desde la aprobacion de garantias y hasta el dia
31de diciembre de 2018.

E. Lugar de ejecucién del Contrato

El lugar de ejecucion del Contrato es a nivel nacional por cuanto las solicitudes de asesorias
pueden provenir de grupos ubicados en distintas regiones del pais.

IV. REQUISITOS HABILITANTES
A. Capacidad Juridica

Porkcolombia — FNP revisard que los Proponentes no se encuentren en causales de
inhabilidad o incompatibilidad para presentar la Oferta, celebrar o ejecutar el Contrato.
Para ello, revisard el boletin de responsables fiscales, el certificado de antecedentes
disciplinarios, el cerfificado de antecedentes judiciales.

Las personas juridicas deben acreditar su existencia y representacién legal con el
documento idéneo expedido por la autoridad competente no anterior a tres (3) meses
desde la fecha de presentacién de la Oferta, en el cual conste gue el representante legal
no tiene limitaciones para contraer obligaciones en nombre de la persona juridica, o
aportando la autorizaciéon o documento correspondiente del érgano social directo que lo
faculta.

B. Experiencia
El Proponente debe acreditar experiencia en contratos ejecutados similares desde el ano

2016 hasta la fecha de adjudicacion del presente proceso.

V. CRITERIOS DE EVALUACION DE LAS OFERTAS Y ADJUDICACION
a. Factor técnico
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La oferta técnica tiene un puntaje de hasta cincuenta (50) puntos y se otorgard al oferente
que acredite experiencia comprobada en la asesoria o consultoria en materia juridica
comercial desde el afo 2016. La(s) acreditacion(es) debe ser expedida por un tercero al
que el oferente le haya prestado los servicios de asesoria en Derecho Comercial.

b. Factor Econémico

La oferta econdmica tiene un puntaje de hasta cincuenta (50) puntos, y se calculara de
acuerdo con la tabla 1-Factor econdmico. El Proponente debe incluir en su Oferta la
cotizacién del valor unitario exacto de la prestacion de cada uno de los servicios detallados
a continuacién, incluidos todos los impuestos a los que haya lugar.

tabla 1 - Factor econdmico

SERVICIOS Puntaje oferta | Puntaje segunda | Puntaje tercera
mas oferta mds oferta mds
econdmica econdmica econdémica
1. Asesoria para la constituciéon
de sociedades comerciales PP VRIS = Runies
2. Revision y/o modlflcoaon de 10 puntos 5 puntos 3 puntos
estatutos sociales
3 Elob.oraaon de conceptos 10 puntos 5 puntos 3 puntos
escritos
%. Eooraeionde 10 puntos 5 puntos 3 puntos

comunicaciones

5. Revision de cartillas o
material elaborado por 10 puntos 5 puntos 3 puntos
Porkcolombia-FNP

La propuesta ganadora serd aquella que obtenga la mayor punfuacion de un maximo de
cien (100) puntos sumadas la oferta técnica y econdmica, siempre y cuando cumpla con
los demds requisitos habilitantes.

VI. OFERTA
A. Presentacién

Los Proponentes deben presentar sus Ofertas por escrito o al correo electrénico del
supervisor del contrato, la Oferta en fisico debe estar en una carpeta rotulada con el
nombre del Proponente y su NIT.

La Oferta en medio magnético debe ser enfregada en un dispositivo que contenga
archivos electronicos, © por correo electrénico enviado a Ila direccid
asanabria@porkcolombia.co
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En caso de presentar la oferta en medio fisico y en medio magnético, frente a la
discrepancia entre su contenido, prima el contenido del documento fisico (el documento
en medio magnético se solicita para facilitar las labores de verificacion y evaluacion).

En la oferta econdmica, el proponente debe indicar claramente cudl es el precio
propuesto. Cualqguier costo a cargo del Proponente que sea omitido en la Oferta se
entenderd que se encuentra incluido y por tanto no puede ser objeto de reembolso o de
reclamacion.

2. Oferta Técnica

El Proponente debe incluir en su oferta certificaciones de la experiencia de consultoria y/o
asesoria juridica en materia comercial.

3. Oferta Econémica

El Proponente debe incluir en su Oferta la cotizacién de la prestacion de los servicios segun
la tabla incluida en el numeral V.

C. Vdlidez de las Ofertas

La Oferta debe tener una validez minima de un mes de plazo, contados a partir de su
presentacion. En el caso de una suspension gue supere este término, la Entidad contratante
solicitard la ampliacion de la oferta al proponente por un término igual a la suspension.

D. Reserva durante el proceso de evaluacién

Los Proponentes son responsables de advertir si la informacion presentada en |la Oferta
contiene informacidn confidencial, privada o que configure secreto industrial, de acuerdo
con la ley colombiana, debiendo indicar tal calidad y expresar las normas legales que le
sirven de fundamento.

Porkcolombia — FNP mantendrd la reserva de la informacidn en el Proceso de Contratacidn
frente a terceros. Porkcolombia — FNP se reserva el derecho de revelar dicha informacién a
sus agentes o asesores, con el fin de evaluar la propuesta.

La informacion relativa al andlisis, aclaracion, evaluacion y comparacién de las Ofertas, no
puede ser revelada a los proponentes ni a terceros hasta que Porkcolombia — FNP
comunigue que el informe de evaluacion se encuentra disponible para que los Proponentes
presenten las observaciones correspondientes.

E. Evaluacién de las Ofertas

Los Proponentes que hayan acreditado los requisitos habilitantes de que trata la seccion IV
serdn evaluadas, de acuerdo con lo establecido en la seccién V.
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Porkcolombia - FNP debe publicar el informe de evaluacion de Ofertas en la oportunidad
sefalada en el Cronograma de que trata la seccion X.

F. Rechazo

Porkcolombia — FNP rechazard las Ofertas presentadas por los Proponentes que: (a) sean
presentadas después de vencido el plazo establecido para el efecto en el Cronograma; (b)
cuando las ofertas estén incompletas en cuanto omitan la inclusién de informacién o de
alguno de los documentos necesarios para la comparacion objetiva de las propuestas; (c)
Cuando la oferta econdmica supere el presupuesto oficial estimado para el presente
proceso.

VIl. ADJUDICACION

Porkcolombia — FNP adjudicard, segun el orden de elegibilidad establecido en el informe
de evaluacion. La Entidad, adjudicard el Proceso al Proponente ubicado en el Primer Orden
de Elegibilidad y que cumpla con todos los requisitos exigidos en los presentes Términos de
Referencia.

VIIl. GARANTIAS
A. Garantias del Contrato

De acuerdo con la naturaleza del contrato a celebrar, los eventuales perjuicios derivados
de la ejecucion del confrato se deben garantizar mediante una garantia que cubra los
siguientes riesgos:

a) Cumplimiento: debe estar vigente hasta la liquidacion del contrato y su valor sera del
20% del valor del contrato.

b) Calidad del Servicio: debe estar vigente hasta la liquidacion del contrato y su valor
serd del 20% del valor del contrato.

c) Salarios y Prestaciones Sociales e Indemnizaciones Laborales: debe estar vigente por
el plazo del contrato y 3 aflos mds y su valor sera de por lo menos el 5% del valor total
del contrato.

Para efectos de su aprobacion, la garantia deberd cubrir suficientemente los riesgos
anteriormente descritos, el beneficiario serd la Asociacion Colombiana de Porcicultores —
FONDO NACIONAL DE LA PORCICULTURA vy se deberd allegar constancia de pago de la
prima, no siendo admisible certificacién de no revocatoria o no expiracion por falta

pAgo.

El contratista deberd comunicar a la compania aseguradora cualquier modificacion que
las partes hagan a las condiciones del confrato y aumentar proporcionalmente el valor
amparado o la vigencia de la garantia en caso de prérroga del contrato o adicion de valor.
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IX. INTERVENTORIA Y/O SUPERVISION
La supervision del contrato serd ejercida por la Coordinadora del Programa de
Fortalecimiento Empresarial y en su ausencia por el director del Area Econdmica, quien
cumplird las funciones previstas en el procedimiento de contratacién de la
PORKCOLOMBIA- Fondo Nacional de la Porcicultura.
X. CRONOGRAMA

El siguiente es el Cronograma del Proceso de Contratacion:

Tabla 14 - Cronograma del Proceso de Contratacion

Actividad Fecha Lugar

Publicacion proyecto P&gina welb PORKCOLOMBIA

Términos de Referencia 24/07/18

Presentacién de Ofertas Calle 37 16-52 y/o correo
31/07/18 electronico

asanabria@porkcolombia.co
Icr;forme de presentacion 01/08/18 Pagina web PORKCOLOMBIA
e Ofertas

Publicacion del informe Pagina web PORKCOLOMBIA

de evaluacidén de las 01/08/18

Ofertas

Presentacion de Calle 37 16-52 y/o correo

observaciones al informe electronico

de evaluacion de las 02/08/18 asanabria@porkcolombia.co

Ofertas

Firma del contrato 06/08/18 Calle 37 16-52 Bogotd

Entrega de garantias 06/08/18 Calle 37 16-52 Bogoté

Aprobacion de garantias 06/08/18 Calle 37 16-52 Bogotd

Las fechas y plazos antes indicados podrdn variar de acuerdo con la ley y con las
condiciones previstas en los presentes Términos de Referencia.

(gel\fm g@a S.

ADRIANA PENA SANABRIA
COORDINADOR PROGRAMA FORTALECIMIENTO EMPRESARIAL
PORKCOLOMBIA — FNP
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